
公司如果不经营了是一定要去注销的，不然对法人会有影响，而且很可能会

有产生罚款，但是注册容易注销难，很多人不清楚如何注销公司，上篇文章讲了

简易注销的流程，这篇文章就详细的讲一下一般注销的流程和注意事项

一：首先要做清算组备案，进行资产清算，可以在国家企业信息信用公示系统网

站上填报，简易注销也可以在这做注销公告，这个需要公示 45天，相当于登报

了，如果没有这步操作的话就需要登报公示 45天，在登报公示期间可以进行税

务注销

二：税务注销，税务注销前是要确保企业不欠任何款项，清掉所有的税的，所有

的税和欠款全部处理完之后在税务大厅注销增值税防伪税控系统，缴销增值税发

票，拿到《注销登记表》，然后申报你的所有税种，像企业所得税，增值税，附

加税，印花税等，可以在税务大厅申报，也可以在电子税务局上进行申报。申报

完在注销业务的窗口提交《清税申报表》，等待签字盖章后税务注销就算完成了

三：工商注销。准备好《公司登记申请书》《指定代表或者共同委托人授权委托

书》清算组成立的文件，营业执照的正副本，公章，这些材料必须是股东或者法

人签字的，带着上述材料和身份证原件到工商局办理审核，工商局审核通过后会

出具一份准予注销登记通知书，工商注销是比较简单的，就是流程比较长，需要

签字的地方很多

四：银行注销，带上法人和经办人的身份证原件和授权委托书，公章，财务章，

法人章，注销通知书，开户许可证和银行基本存款信息，U 盾和 K 宝去银行办理

即可

五：社保注销，填写注销社保缴费登记申请审批表，提交受理，等待税务机关对

缴费人提交的资料进行审核，查看资料是否齐全，表格是否符合要求，注意是否

有缴清费款，滞纳金，罚款等

这就是一般注销的流程，在讲一下注销中需要注意的事项



1：清算组，清算组要在结束之日起 15日内，向税务机关报送《中华人民共和国

企业清算所得税申报表》及附表，其他相关资料进行纳税申报

2：提交材料设计签署的，自然人由本人签字，法人和其他组织又法定代表人或

者负责人签字并盖公章

3：因合并/分散而解散的公司是不需要进行清算的，注销登记可以不提交清算报

告


