
一般企业代理记账分为两种,一种是一般纳税人,一种是小规模纳税人,财务

公司代理记账业务在工作内容上也有区别,今天小编就来为您答疑财务公司代理

记账业务包含哪些?

一、为什么需要代理记账?

根据相关法律的规定，企业在领取营业执照后 30天内就要设置账本，还必

须要有一名专业会计，根据原始的票据凭证，为企业做账。需要注意的是：即使

公司没有业务，没有发生经营活动，也必须要正常做税报账。

还有不少财务公司账流程又不规范，没有系统化的管理机制，单据张冠李戴

这种事就会经常发生。

还有一部分人员流动率大的公司，又欠缺专业系统，常常出现业务交接不清

楚等一系列问题。最终受到损失的都还是创业者。

专业代账公司一定是分工明确的，业务人员和后勤人员分开，各司其职。有

专业的联络人员，客服人员，以及档案管理人员等。

专业代账公司可提供的服务类别也更全面，除了代理记账，还包括工商注册、

商标申请、经营许可证办理、各种税务问题。创业者在生产经营中遇到的麻烦事

儿都可以进行咨询。

二、财务公司代理记账业务包含哪些?代理记帐的业务内容：

1、审核原始凭证;

2、填制会计凭证;

3、登记会计帐簿;

4、编制会计报表;

5、填制纳税申报表和各种税费缴款书;



6、纳税申报;

7、装订会计凭证;

8、财务政策传递;

9、日常电话答疑。

三、财务公司代理记账业务包含哪些?一般纳税人代理记账业务：

1、整理原始凭证(所有记账报税必须票据)

2、财税专家对所有数据资料审核

3、财税记账管理咨询建议

4、月度或季度税务申报

5、税务申报表及时推送、出具财务报表

6、月度装订凭证、年末装订账簿

7、日账基本财务记账咨询、财税风险预警

创业者要如何选择代账公司?

财政部明文规定，代理记账机构必须合法取得财政部门颁发的《代理记账许

可》，并配备多名专业财务人员：禁止无证会计!财政部正式通知!代理记账，要

大改了!

选择代理记账，首先，拒绝低价陷阱，后续的服务品质能不能跟得上?有没

有用其他名目再乱收费?这才是关键。

除了价格之外，创业者在必要的时候，确实需要实地考察，眼见为实，如果

现场聊着放心，也就直接签合同了。


