
01 刻章

现在全国刻章基本是免费的，除个别地区还在逐步实行中，注册新公司在领

取营业执照时，工商局会免费送一套备案章，分别包含公章、法人章、财务章、

发票章以及合同章一共五个，已在公安局备案，在领取章之后一定要注意严格保

管。另外，只有新注册的公司，刻章备案才是免费的，变更换章，补刻章，都是

正常收费。

02 银行开户

在完成刻章之后，下一步便是去银行开户，目前没有规定一定要去哪家银行，

可以自由选择，一般可选择四大行：中国银行、工商银行、建设银行以及农业银

行。办理之前可以到各大银行了解一下再做选择，为日后方便一些，建议选在公

司附近的银行开户，另外，还有一点要注意，无论在哪家银行开户，都只能开设

一个基本户，一般户不限制。

03 办理税务登记

企业在领取营业执照 30 天内，要去办理税务登记，到当地的税务局申报办

理（或网上申请办税务登记），税务登记成功后才能进行纳税申报，企业纳税申

报是法定义务，因此企业要在规定的时间内去办理，之后按时纳税申报，没有业

务收入也需要进行零申报。

04 后置审批

这一流程不是必须的，如果公司所处的行业需要办理后置审批，则需要去指

定的部门去办理，在注册公司的时候，可以了解所在行业是否需要办理前、后置

审批手续。



05 申请税控盘以及发票

现在已逐使用 UKEY 了 ，需要开票可提前申请核定票种，申请开票设备等

等。
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