
在东莞里面，每个人都觉得注册一个个体户营业执照可以不用做账报税的，

觉得没人管你，其实工商局只是没有查到你而已，一旦查到你了，就需要罚款了，

不要总觉得没事。如果想注销的话，税务到工商全部流程下来需要一个星期左右

就可以搞定，如果法人没时间去，可以委托人代办公司去，只需要拿者经营者的

身份证原件方可办理。

总有一些东莞公司因为经营问题或者其他原因需要办理公司注销，现在公司

注销简化了部分流程，让注销公司的时间缩短了，但还是在国地税的注销流程上

面相对繁琐一些，注销的话还是专业的事交给专业的人去办理。那么东莞公司注

销的流程是怎样的呢？费用是多少？

东莞注销个体户的流程

个体户注销流程:具体细致到每一个小小的节点怎么注销一个营业执照，要具体

每个流程的操作：

1、先去所属工商局办理公司注销备案；

2、预约国税注销号办理注销，要看是否有核定税种，发票是否缴销，有无欠税

行为；

3、预约地税注销，要提供租赁合同或备案证明，是否申报个税，缴纳印花税，

等通知。

4、国地税注销完毕，再回到工商局办理工商注销；

5、带上国地税、工商注销材料到银行办理银行账户注销；

6、销章，公章财务章法人私章。

东莞企业注销还需要准备的以下基础资料:

1.营业执照正本、副本原件;



2.法定代表人身份证复印件;

3.全套财务账簿和历年报税资料;

4.国税代码章、领购的发票;

5.企业联系人姓名、联系电话、手机;

6.公章、财务章、人名章;

7.税务账号密码

8.发票领购薄

9.租房协议(贴印花税)发票

首先，要在地市级以上的报纸上刊登注销公告，申明公司要办理注销，不再

经营。同时公司要成立清算小组，对其内部债权债务、税款、职工工资等情况进

行清算，并出具清算报告。清算小组成员要到所在地工商管理部门进行登记备案

手续。接下来，就可以依此办理国地税、工商和代码证的注销手续了。其中工商

注销一定要在刊登注销公告 45个工作日之后方可进行。

东莞公司营业执照注销：

首先，要在地市级以上的报纸上刊登注销公告，申明公司要办理注销，不再

经营。同时公司要成立清算小组，对其内部债权债务、税款、职工工资等情况进

行清算，并出具清算报告。清算小组成员要到所在地工商管理部门进行登记备案

手续。接下来，就可以依此办理国地税、工商和代码证的注销手续了。其中工商

注销一定要在刊登注销公告 45个工作日之后方可进行。

因未参加年检被吊销营业执照的公司办理注销登记时，应一并办理解除法定

代表人警示限制手续。提交文件、证件如下：

1、《企业注销登记申请书》，注销原因注明“因未参加年检依法被吊销营业执照，

申请办理注销登记。申请解除法定代表人×××的警示限制”;



2、股东会决议或决定;

3、法定验资、审计机构出具清算审计报告。报告中应载明下列事项：

(1)债权、债务已清理完毕;

(2)各项税款、职工工资已经结清;

(3)已经在 XXX 报纸上发布注销公告(该报纸应为公开发行的报纸);

4、清算组成员《备案确认通知书》;

5、《指定(委托)书》;

6、营业执照正、副本。

特别提请注意：

1、有分公司的公司申请注销登记时，还应当提交分公司的注销登记证明。

2、建议在登记过程中不要更换被委托人。如被委托人发生变化，请重新提交《指

定(委托)书》。

3、如果委托有资格的登记注册代理机构办理，应提交加盖该代理机构公章的代

理机构营业执照复印件、《指派函》、《委托书》、代理人员的资格证明及身份

证明。

4、注销文件需要股东盖章签字(法人股东盖公章，自然人股东本人签字);法定代

表人本人签字;董事会成员本人签字。


