
一、深圳注册公司办理流程

第一步：核名，工商局名称核准登记

确定公司类型、名字、注册资本、股东及出资比例后，去工商局现场或线上提交

核名申请。时间：1—3 个工作日

tips：如何提高核名通过率？

公司字号一般以 3到 4 个字为最佳，2 个字的核准难度较大，另外建议公司核名

时多提交几个备选字号（一般为 3-5个，多多益善），提高通过率。

第二步：提交材料操作

核名通过后，确认地址信息、投资人信息、经营范围，在线提交预申请。在线预

审通过之后，按照预约时间去工商局递交申请材料。时间：1个工作日

注册公司流程很简单，重要的是注册地址。地址租金昂贵，没有预算的可以选择

地址挂靠。

第三步：领取执照操作

携带准予设立登记通知书、办理人身份证原件，到工商局领取营业执照正、副本。

时间：1个工作日（预约当天）

第四步：刻章操作

凭营业执照，到公安局指定刻章点办理公司公章、财务章、合同章、法人代表章、

发票章。时间：1-2个工作日到此，公司注册就基本完成，但是注册公司有一系

列的要求，公司的类型，公司的注册资本多少合适，经营范围前置审批/后置审

批这些都是大学问，一不小心就给自己挖坑了！

第五步：税务登记操作

税务登记需要法人、股东、监事的身份证资料、代办人身份证原件、营业执照正

副本、公章、公司章程到税局进行登记，并且做实名认证。公司注册完成后，每



个月需做帐和报税，在办理税务登记时，还需提供财务人员身份信息。在发票购

买时，需办理“发票管理员证”。

第六步：银行开户操作

开银行账户，需要提前预约。根据银行要求，带齐所需材料如名称核准通知书原

件及复印件、投资人的私章、投资人身份证原件复印件、经办人身份证原件复印

件等到银行办理。

第七步：代理记账

根据相关法律法规，领取营业执照后十五天内要设置账本，企业必须要有一名专

业会计，根据原始的票据凭证，为企业做账。

如果公司没有招聘专职会计，可以选择代理记账服务，也是很方便划算的。但是，

为了账务安全，选择靠谱的代理记账公司或个人很重要。

二、 注册条件和代办注册需准备的资料

1、股东：按新的规定,公司成立时必须有一位股东(投资者),一位股东投资成立的

公司属于一人有限公司,也可以是二位或以上的股东投资注册公司。

2、监事：按公司章程规定,公司成立时,可以设监事会(需多名监事),也可以不设监

事会,但需设一名监事.一人有限公司,股东不能担任监事;二人及以上的股东,其中

一名股东可以担任监事。

3、公司注册资本：注册公司时,必须要有注册资本，公司注册资本一般是写 3-100

万，无需实缴 。

4、公司名称：注册公司时,首先要进行公司名称核准,深圳注册公司名称的规则是,

同行业中,公司名称不能同名也不能同音。



5、公司经营范围：经营范围不要随便填写，要根据公司的业务来写。注册公司

时,经营范围必须要明确,以后的业务范围不能超出公司经营范围.

6、公司注册地址：深圳目前对公司地址审核得比较严格，所以不要拿假地址去

糊弄工商局的工作人员；没有地址的话最好去做地址挂靠，这样更省事。

7、公司章程：公司成立时,需向工商管理部门提交公司章程,公司章程里确定了公

司的名称、经营范围、股东及出资比例、注册资本，股东、董事、监事的权利与

义务等内容。

8、公司法人代表：公司需设一名法人代表,法人代表可以是股东之一,也可以聘请

他人。注册执照时间 1-3个工作日，刻章 1-2个工作日，启用税种需预约，至少

2-3个工作日。
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