
随着国家政策的改革，公司的发展，规模的扩大，注册资本也随之改变。大

家可能不调了解注册资本变更这一环节，还有公司变更注册资本后什么时候验资，

如何验资这一问题。下面亚新咨询就给大家讲一下这两个问题，首先是东莞公司

如何办理注册资本变更？需要什么材料！

一、东莞公司变更注册资本提交的文件

1、《公司变更登记申请书》

2、企业(公司)申请登记委托书办理营业执照

3、股东会决议及章程修正案

包括：①决议事项;②修改章程相关条款;③股东盖章签字(自然人)或董事签字

4、验资报告(以非货币方式增资的须同时提交资产评估报告和依法办理财产转移

手续的有关文件，所评估资产是国有资产的应提财政部的确认报告，所评估资产

是非国有资产的应经公司股东会确认

5、加盖公司印章的营业执照副本复印件

6、股份有限公司增加注册资本须提交国家经贸委的批准文件;上市公司还须提交

证监会的批准文件

7、公司减少注册资本的，须提交三次减资公告(第一次公告之日起 90日后，方

受理您的减资申请)和载明清算结果及债权债务处置方案的股东会决议

8、法律、行政法规规定办理变更注册资本须报经批准的，提交有关部门的批准

文件

二、注册资本变更注意事项：

公司变更注册资本的，应当提交依法设立的验资机构出具的验资证明。



公司增加注册资本的，有限责任公司股东认缴新增资本的出资和股份有限公

司的股东认购新股，应当分别依照公司法设立有限责任公司缴纳出资和设立股份

有限公司缴纳股款的有关规定执行。

股份有限公司以公开发行新股方式或者上市公司以非公开发行新股方式增

加注册资本的，还应当提交国务院证券监督管理机构的核准文件。

公司法定公积金转增为注册资本的，验资证明应当载明留存的该项公积金不

少于转增前公司注册资本的 25%。

那么，东莞公司变更注册资本后什么时候验资，如何验资?

一、公司变更注册资本后什么时候验资

公司变更注册资本后什么时候验资企业办理设立登记或注册资本变更登记，

应当在会计师事所出具验资报告之日起 90日内向企业登记主管机关提出申请，

超过 90日申请的，应当重新委托会计师事务所进行验资。

二、怎么验企业变更验资程序及所需资料如下：

1、被审验单位法定代表人签署的变更登记申请书;

2、董事会、股东会或股东大会作出的变更注册资本的决议;

3、政府有关部门对被审验单位注册资本变更等事宜的批准文件;

4、经批准的注册资本增加或减少前后的协议、合同、章程;

5、注册资本变更前的营业执照;

6、外商投资企业注册资本变更后的批准证书;

7、前期的验资报告及相关资料;

8、注册资本增加或减少前最近一期的会计报表;

9、被审验单位提供的有关前期出资已到位、出资者未抽回资本的书面声明;



10、以货币、实物、知识产权、非专利技术、土地使用权等出资增加注册资本的

相关资料(同设立验资);

11、与合并、分立、注销股份有关的协议、方案、资产负债表、财产清单;

12、与减资有关的公告、债务清偿报告或债务担保证明;

13、与合并或分立有关的公告、债务清偿报告或债务担保证明;

14、出资者以其债权转增资本的有关协议;

15、有关股权转让的协议、决议、批准文件，证明股权转让的律师意见书或公证

书等法定文件及办理股款交割的凭证;

16、相关会计处理资料;

17、被审验单位确认的注册资本变更情况明细表;

18、国家相关法规规定的其他资料。

以上就是关于东莞公司变更注册资本的相关事宜，如果还有注册东莞公司的问题，

可以与辰信会计取得联系，欢迎前来洽谈合作。


