
1.什么是董事？有什么权利和义务？

（1）董事是指公司内部由公司股东大会或职工民主选举产生出来的人员，公司

董事不一定是由公司股东担任，也可以由非股东担任。

（2）董事的权利包括对公司日常事务进行决策、对董事会议有表决权、对外可

以代表公司行使相关权利、公司章程上规定的其他职权。

（3）董事的义务包括需要关心公司的业务经营活动、维护公司的利益、监督公

司规范、完善公司制度及公司章程规定的其他义务。

2.公司董事变更流程

（1）公司股东开会表决董事变更相关事项，确认董事变更并作出决议；

（2）整理所需材料并提交给工商局，向工商局提交公司董事变更申请登记备案；

（3）等待工商局审核相关材料，审核通过则完成董事变更，若审核未通过则需

重新提交申请。

3.公司董事变更所需材料

（1）股东会决议或董事会决议；

（2）法定代表人签定并加盖公章的《公司备案申请书》；

（3）加盖公章的《公司登记附表——董事、监事、经理信息》；

（4）《指定代表或共同委托代理人证明》及其委托人身份证件复印件；

（5）新任董事的身份证明信息材料；

（6）公司营业执照复印件；

（7）工商局所需要的其他相关材料。


