
一、公司转让前检查事项

1、检查公司是否存在债务

公司转让中最需要注意的不是转让方而是承接方，承接方在收购一个公司的

时候一定要先考虑该公司的账目问题，找有资质的代理记账公司专员，仔细检查

公司账目，看看转让的公司是否有潜在的债务。

2、检查公司以前经营状况

转让公司以前是否是合法经营，在经营过程中是否有违法犯罪的活动，在工

商局档案中是否有不良记录。

3、年检是否每年都按时申报提交

年检是国家工商机关检查企业是否合法经营的重要手段，每年必须要在规定

的时间内提交，如果没有按时提交，那么企业会被记录在案，企业信誉下降，同

时还会受到处罚规定。

4、查看公司审计报告

公司是否是垫资注册公司，公司的注册资金是否出资到位?是否有抽逃资金

的现象，公司账目是否合法等等，这都是必须的，避免在买公司中带来不必要的

麻烦。

5、检查纳税申报是否及时、完整，是否有偷漏税行为。

二、公司转让流程

1、召开股东大会讨论

对于一个大公司来说，股东的变更会引起公司构架的一些改变，所以要召开股东

大会表决，对于私立小公司那就没有必要了。

2、做国有资产评估



为了防止国有资产的流失，国家规定在进行公司转让前，如果涉及国有资产的变

更，那么就要进行资产评估。

3、合同签订

不管什么场合，什么交易，合同是必备的法律保障。

4、收回原股东的出资证明，发放新的证明给新股东。

5、公司章程变更，

新股东的加入会引起公司构架的改变，因此对于公司的一些章程也要做相应的改

变。

6、修改股东名册，进行工商变更登记。

7、公告全公司，这不仅表明是对新股东的认可，也是对全公司员工的透明化。

三、公司转让需要材料

1、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》(公司加盖公章)；

2、公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》(公司加盖公章)及指

定代表或委托代理人的身份证件复印件，应标明指定代表或者共同委托代理人的

办理事项、权限、授权期限；

3、关于修改公司章程的决议

有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东签署股东会决议，股份有限

公司提交由会议主持人及出席会议的董事签字股东大会会议记录，一人有限责任

公司提交股东签署的书面决定，国有独资公司提交国务院、地方人民政府或者其

授权的本级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件;

4、修改后的公司章程或者公司章程修正案(公司法定代表人签署)；

5、变更名称



如果法律、行政法规和国务院决定规定公司名称变更必须报经批准的，提交有关

的批准文件或者许可证书复印件，变更住所的提交新的住所使用证明，变更经营

范围的，如果公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必

须在登记前报经批准的项目，提交有关的批准文件或者许可证书复印件或许可证

明，变更股东或发起人名称或姓名的，提交名称《准予变更登记通知书》复印件，

及股东或发起人更名后新的主体资格证明或者自然人身份证件复印件，变更营业

期限的，提交有关的批准文件或者许可证书复印件；

6、营业执照正（副）本。


	一、公司转让前检查事项
	二、公司转让流程
	三、公司转让需要材料

