
什么是代理记账？

代理记账指的就是代理记账机构接受委托办理会计业务。

代理记账机构需要满足的条件

同时需要满足的条件

1、是依法设立的企业

2、专职从业人员不少于 3 名（指仅在一个代理记账机构从事代理记账业务的人

员）

3、主管代理记账业务的负责人（*具有会计师以上专业专业技术职务资格或从事

会计工作不少于三年，且为专职从业人员）

注 1:代理记账机构应当于每年的 4 月 30日之前，向审批机关报送代理记账机构

基本情况表，专职从业人员变动情况；

注 2:2020年 12月 31前已经取得代理记账资格的代理记账机构以及已经办理备

案登记的分支机构；应当于 2021年 4月 30 前通过“全国代理记账机构管理系统”

向其审批机关进行年度备案。


