
纳税人开具电子专票后，发生销货退回、开票有误、应税服务中止、销售折

让等情形，可以开具红字电子专票。相较于红字纸质专票开具流程，纳税人在开

具红字电子专票时，无需追回已经开具的蓝字电子专票，具有简便易行好操作的

优点。具体来说，开具红字电子专票的流程主要可以分为三个步骤。

第一步是购买方或销售方纳税人在增值税发票管理系统（以下简称“发票管

理系统”）中填开《开具红字增值税专用发票信息表》（以下简称《信息表》）。

根据购买方是否已将电子专票用于申报抵扣，开具《信息表》的方式分为两类。

第一类是购买方开具《信息表》。如果购买方已将电子专票用于申报抵扣，则由

购买方在发票管理系统中填开并上传《信息表》，在这种情况下，《信息表》中

不需要填写相对应的蓝字电子专票信息。第二类是销售方开具《信息表》。如果

购买方未将电子专票用于申报抵扣，则由销售方在发票管理系统中填开并上传

《信息表》，在这种情况下，《信息表》中需要填写相对应的蓝字电子专票信息。

第二步是税务机关信息系统自动校验。税务机关通过网络接收纳税人上传的

《信息表》，系统自动校验通过后，生成带有“红字发票信息表编号”的《信息表》，

并将信息同步至纳税人端系统中。

第三步是销售方纳税人开具红字电子专票。销售方在发票管理系统中查询到

已经校验通过的《信息表》后，便可开具红字电子专票。红字电子专票应与《信

息表》一一对应。

需要说明的是，对于购买方已将电子专票用于申报抵扣的情形，因购买方开

具《信息表》与销售方开具红字电子专票可能存在一定时间差，购买方应当暂依

《信息表》所列增值税税额从当期进项税额中转出，待取得销售方开具的红字电

子专票后，与《信息表》一并作为记账凭证。


