
企业申领、报送年检报告书和其他有关材料;登记主管机关受理审核年检材

料;企业交纳年检费;登记主管机关加贴年检标识和加盖年检戳记;登记主管机关

发还企业营业执照。

1、在网页搜索企业信息查询网站(选择所在的地区)，进入到工商行政管理

局的页面

2、拉下来找到网上办事大厅，点击网上年检

3、在网上年检系统的页面，输入注册号，日期，密码(每年第一次登陆进去

是没有密码的，登陆进去后再进行设密码)和验证码

4、进入到年检报送系统，点击报告书填写。(登记事项情况，备案事项情况，

前置审批情况，对外投资情况)逐一点击打开直接保存，非公制党制情况根据实

际情况来 填，有就填数字，没有就填 0再点保存。经营情况根据上年度最后一

个月的报表来填。如果是自然人独资企业，审计报告情况根据事务所给审计报告

来填，(代 表或代理人)如果是法人自己去不用填，如果不是法人本人，就把谁去

年检的身份信息和联系方式填上去。填完后直接保存再点报送工商初审。

5、初审资料发送到年检系统上去后，一般过两个工作日结果就会出来，重

新进入到结盾网输入注册号，日期，密码和验证码 登陆进去，把初审通过的报

告资料打印出来。

6、把打印出来的资料需要盖章的盖上章，委托代理人要把身份证复印件粘

贴上去，法人本人签名，营业执照正副本原件，上年度最后一个月的资产负债表

和利润表，营业执照正本或副本的复印件，加盖公章，拿到当地的工商局进行年

检就可以了。

企业逾期不报送公示年报的，将被列入经营异常名录并向社会公示;个体工

商户逾期不报送年报的，将被列入经营异常名录并向社会公示。

取消企业年检制度，改为实施企业年度报告公示制度。企业应当于每年的 1

月 1日至 6 月 30日，通过企业信用信息公示系统向工商行政管理部门报送上一

年度年度报告，并向社会公示查询。



《企业信息公示暂行条例》第三条企业信息公示应当真实、及时。公示的企

业信息涉及国家秘密、国家安全或者社会公共利益的，应当报请主管的保密行政

管理部门或者国家安全机关批准。县级以上地方人民政府有关部门公示的企业信

息涉及企业商业秘密或者个人隐私的，应当报请上级主管部门批准。

需要注意的是，作为企业工商户的话，年审营业执照的流程并不复杂，只需

要公司经营者在指定的网站上填写相应的信息并且打印，并将这些资料送到当地

的工商行政部门即可。但是如果公司不按时报送这些材料，公司就会被列入经营

异常名录，不利于公司的经营。


