
加工贸易，是指经营企业进口全部或者部分原辅材料、零部件、元器件、包

装物料（以下简称料件），经加工或装配后，将制成品复出口的经营活动，包括

进料加工、来料加工。常见的加工贸易方式包括：进料加工、来料加工、装配业

务和协作生产。

那，加工贸易手册进出口报关怎么操作呢？

一.合同备案：

经贸部门审批 --> 向海关服务中心购买空白《登记手册》--> 合同预录入 -->

海关审核后开具《开设保证金台帐联系单》--> 向中国银行申请设立台帐 --->

海关核注银行签发的《台帐登记通知单》--> 海关进行计算机异地传输 ---> 收

到传输成功回执后核发《登记手册》。

二.什么时候向海关办理手册核销申报?

1.自手册项下最后一批成品出口或者手册到期之日起 30 日内;

2.对外签订合同提前终止的，自合同终止之日起 30 日;

3.收到海关催核通知后需要及时做好报核准备工作;

4.无法及时报核的可提前办理手册延期手续;

5.到期手册未报核的,按照《中华人民共和国海关法》和《中华人民共和国海关

行政处罚实施条例》的有关规定予以处理。

三.手册核销申报前要注意哪些事项?

1 手册已备案内容是否正确。包括单耗申报环节、单损耗数据、无形损耗、料件

保税比例等。

2.手册所有保税核注清单申报是否正确。



如贸易方式、成品单耗版本号(空或 0)、关联备案号等,集中申报清单集报是否

完成，对应报关单是否已结关;相关保税清单申报问题(包括保税核注清单删改后

进行手册核算数据同步)请及时联系属地海关处置，避免出现核销时企业申报数

据与海关底账数据不符的问题。

报核自动退单回执提示:“对方清单未完成申报”。

主要是保税核注清单表头关联备案号栏目未规范申报,涉及区域、场所、转厂单

等，需及时联系属地海关处置(包括保税核注清单删改后进行手册核算数据同步)

后重新报核。如手册临近有效期，建议延期。

3.提前办理内销征税手续。

料件、边角料内销应在手册核销申报前办理，由于可能涉及补充单证、审价等问

题耗时较长，建议在手册到期前提前办理相关手续。

4.单耗申报环节为“报核前”的，需在手册核销申报前且在手册有效期内通过手

册变更方式向海关发送单耗申报数据,待海关审核通过后再办理手册核销电报。5

手册是否存在进出口时间倒挂问题。注意进出口清单的申报时间。

6手册是否按照备案数量进出口。超量进出口将导致相关报关单无法结关、手册

无法核扣底账数据。

7是否存在外发加工增重。按照单耗管理办法有关规定,外发加工增加的电镀料

件、染料等，属于成品单耗构成的一部分，需在手册单耗申报环节正确申报。

四.核销申报数据填报要注意哪些事项?

1.料件栏每一项明细数据都需要如实申报，对于料件退换的，不要错误申报为复

出口数量(注意复出与退换的区别)，有料件内销、边角料内销、料件销毁、余料

转出数量的都需要根据中期通关的相对应保税核注清单数据准确录入。



2.容易出现错误的数据为产品总耗用量、料件剩余数量,前者需认真根据出口成

品的数量以及相对应的单耗进行折算，后者应根据进出口数量进行计算。

3.成品栏数据除出口数量外，还需明细申报深加工出口数量、成品退换进出口数

量。

五.可能存在问题的几种情况：

1.手册报核数据与海关底帐数据不符，企业经核算未发现问题，怎么解决?

1）手册存在有核注清单删改情况，但核销系统未能自动同步核算数据，造成数

据不符。

解决办法:企业办理删改核注清单后可向海关申请数据同步;若报核后经与海关

数据比对发现未同步的，退单后对手册数据同步，企业重新发送报核数据。

2）手册备案成品对应保税料件比例申报错误，导致系统核算的料件数据与企业

报核数据不符。

解决办法:如手册未到有效期，由企业按正确的保税比例申请办理手册变更;如

手册已到有效期，企业提交书面报告，由核销部门手工核算数据，必要时通过

制发核查指令，下厂核实事实，凭核查结论核销。

3）企业电报核注清单时成品的单耗版本号电报错误，正确的应为"0"或内容为空;

若出现其它数据或符号的，该单数据无法在手册底册核扣。

解决办法:数据同步处置，再重新报核。

2 .如何减少退单次数?

海关一次性告知企业退单原因，企业需认真核查并及时、准确、完整地进行更正，

避免出现多次退单不更正的问题。如确定自身申报数据无误的，需提供报告解释

说明与海关数据不符的原因。

3 .怎样退还风险担保金?



手册核销结案后，企业可申请退还手册项下风险担保金。企业通过单一窗口发送

退还申请，收到海关审核通过的系统通知后持相关单证到属地海关业务窗口办理

退还手续。

4.担保金征收单中的实征金额小数点后超过 42 位，而企业实际交款金额小数点

后保留 2位，导致金额不符，无法办结退保手续，怎么解决?

企业提交书面报告，由海关核实情况后做后续处置，完成保证金退还审核。

5 如何打印结案通知书?

手册结案后，企业可到属地海关业务窗口打印结案通知书。
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