
一般纳税人报税的详细流程？

1.认证:每个月月底之前把销货方开具的增值税专用发票抵扣联拿到国税去认证

(如果单位购买了扫描仪等认证设备可在单位认证,或者可以委托税务师事务所

认证),认证好后将税务打印出的认证确认单和已认证的抵扣联拿回来,一个月装

订成册后,等申报时使用.

2.报税:每个月 10 日之前将开增值税用的金穗卡在开票用的电脑上抄税,抄税后

将金穗卡送到国税读卡. 每月 15 日前资产负债表和利润表做出来后,进入国税

申报网,先进行网上报税,并把资产负债表和利润表上的数据录入一同申报,再打

印申报表,连同已认证的抵扣联,盖好章,签好字一同送到国税大厅,经国税审核

盖章后拿回一份单位留存.税款从你单位账户直接扣除.

3.开增值税发票:拿着金穗卡和增值税专用发票领购证到国税大厅领取增值税发

票,拿回来后读到电脑的开票系统里,就可以开具发票了.开完发票拿金穗卡到国

税去换票或缴销.

4.地税申报较简单,进入地税网,将报表数和需缴纳税的税款录入后提交,税款直

接从账户上扣去.将申报表和会计报表打印出来盖章签字后提交地税就行.

一般纳税人如何申报纳税？

1.首先做账，出报表，这个是必须的。

2.如果有增值税，进项票认证好，然后到开票系统，先把增值税开票的 IC 卡插

到读卡器，点发票管理，抄税处理。填写表格，5张表。写卡，打印，增值税明

细表，正数，负数表等

3.准备中国税务字样的 IC 卡，插入读卡器，和小规模的程序一样的，先读卡，

填写表格，应该是 5张增值税的，一张主表，4张附表。资产负债表，损益表。

填写好，调整打印纸张，进行打印，一式两份。写卡。

4.完毕后加盖公章，拿着报表到报税大厅报税。



一般纳税人国税报税流程是怎样的？

（一）运用防伪税控开票子系统进行抄税。

（二）运用网上抄报税系统进行远程报税。

（三）运用网上申报软件，发送申报数据。申报成功后，查看申报结果，根据系

统提示作相应处理。申报表审核成功后，税务局端自动扣缴税款。网上申报受理

成功的纳税人需使用网上申报系统软件打印符合要求的申报资料一式两份，经法

人代表签字并盖章确认，于申报的当月报送税务机关。

（四）如自动扣缴不成功或未存入足额的税款，待存入足够税款后，再次运用网

上申报软件扣缴税款。

（五）扣款成功后，运用网上抄报税系统查询结果，系统提示报税结果为报税成

功后，进行清卡操作。

公司做账报税流程？

公司做账报税流程如下：

1、每月 1-10 日前网络传送或快递收取客户的原始凭证

2、填制记帐凭证,登记会计帐簿,进行记帐和审核工作,打印和装订

3、月末进行结帐与会计结算业务,按照会计核算制度要求编制月度会计报表,主

要包括“资产负债表”和“损益表”

4、根据公司相关资料核算税种和税额，填制纳税申报表，进行网上电子申报，

报送纳税申报表

5、为企业办理增值税一般纳税人申请

6、办理企业工商执照、组织机构代码证年审业务

企业代理记账需要那些资料？



1、企业开具的销售发票

如果你的企业本月已开具了销售发票那就应该提供给代理记账公司做账报税，而

且提供发票的时候应该跟你们公司的开票系统核对一下开票的信息，跟据开票系

统的数据核对一下自己的原始单据一一核对，看一下有没有漏给的情况发生。

2、企业还要提供采购发票

一个销售或生产的企业不管你卖什么产品，都应是你从别人那里买到这个产品或

者生产出产品才可以销售。

3、企业应当提供每月公司的银行流水

银行流水是有每月初至末的银行对账单，银行对账单上每笔业务发生的回单。

4、企业还应提供一些日常发生有关的费用票据

像那些，工资表、办公室租金发票，物业管理费、办公费、电话费、差旅费、招

待费等(收据不可以做账)。

个体户一般纳税人如何报税，报税流程是什么？

个体户一般纳税人报税流程

1.首先作帐，出报表，这个是必须的。一般纳税人每月 1日必须进行防伪税控开

票机的抄税工作

2.如果有增值税，进项票认证好，然后到开票系统，先把增值税开票的 IC 卡插

到读卡器，点发票管理,抄税处理。填写表格，5张表。写卡，打印，增值税明

细表,正数,负数表等.

3.准备中国税务字样的 IC 卡，插入读卡器，和小规模的程序一样的，先读卡，

填写表格，应该是 5张增值税的，一张主表，4张附表。资产负债表，损益表。

另外如果是机动车的还有 3张表。填写好，调整打印纸张，进行打印，一式两份。

写卡。因为我单位是机动车销售的,应该有一个步骤是从机动车开票系统导出一

个报表,导入报税系统.直接生成机动车销售清单.连续打印报



4.完毕后盖公章，拿着报表到报税大厅报税。程序同上。完成。
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