
您好，一般纳税人在每月申报增值税时需要清楚核算当月的进销数据明细，

然后根据进销项情况填入申报表中。

1、首先要明确一般纳税人增值税如何计算：

一般纳税人应纳增值税税额=销项税额-进项税额

这里的销项税额是指作为一般纳税人每月开出增值税专用发票、增值税普通发票、

增值税电子普通发票所对的税额的总和，也就是说一般纳税人每月开出去发票的

所有税额的总和。

企业在申报前需要到开票系统中查看当月发票汇总表，在发票汇总表中会详细记

录当期企业的开票金额以及对应的税额（重点看“实际销售金额”以及“实际销项

税额”这两个数据，申报需要用到）

进项税额是指作为一般纳税人每月采购环节收到的增值税专用发票后，经过税局

系统认证可以进行抵扣其销项税。企业收到增值税专用发票后需要到增值税综合

服务平台上进行认证，认证通过后就可以在申报时进行抵扣了，所以要及时登录

发票综合服务平台进行勾选认证。



2、抄税

申报前需要财务登录开票系统进行抄报，所谓抄报就是将企业开具发票的数据情

况上传至局端，当我们在申报时填写完数据系统就会将抄报的数据与我们申报的

数据进行比对，如果一直就会通过校验，如果不一致就会弹出比对不通过的提示，

如果不抄税就不能进行申报。

3、申报

一般纳税人增值税时每月都要进行申报的，企业所得税时每季度进行申报，申报

时需要登录电子税务局进行填报

步骤一

关注附表（一），我们填写销售收入：







有差额扣除的亲，请填写附表（三）：

步骤二

我们填写进项税额，转到附表（二）：



有不动产分期抵扣项目的亲，我们还要填写附表（五）：

然后是有固定资产进项抵扣的亲：



《本期抵扣进项税额结构明细表》是必填表哦：

步骤三



填写附表（四），有税控设备及技术维护费抵减的亲、或者预缴税款抵减的亲请

注意：

步骤四

有享受减免税业务的亲，请填写《增值税减免税申报明细表》：



步骤五

我们终于可以开始填写主表了：





最后一步

就是营改增税负分析测算表：

4、清卡

完成申报后，要及时进行清卡，只有清卡后才不影响继续开票，所以及时清卡哦


