
您好注销需要的资料有：

1、营业执照正副本（三证的就要三证的正副本）

2、公司刻过的章（公司公章 法人私章 财务章等等）

个体户有刻章就提供，没刻就不用

3、国税实名帐号+密码、国地税编号+密码、地税绑定的手机号码

4、两个人的身份证复印件及深圳银行 U 盾或 CA 证书（用于成立备案清算组，

一个组长一个成员）

两个股东以上公司（提供法人和一个股东的）、一个股东且又是法人的（提供多

一个 18-70周岁的自然人的）

（如果股东是公司、则需要公司的营业执照正副本及公章）

5、近三年的财务报表电子档（利润表、资产负债表、科目余额表）

6、刻章登记卡

7、一般纳税人认定书（只针对一般纳税人公司）

8、空白发票（只针对开了发票的公司）

如有丢失，登报 1 天，再交罚款（金额与发票位数相关，80-200不等，具体的按

税务局出具的发票为准）

9、购票本（只针对开了发票的公司）

10、开票设备（金税盘）

12、注销基本户

13、最后注销所有刻过的章，



办理时间：一般纳税人注销的时间 3个月左右，

流程：清算组备案——登报（登报一定要满 45天才可以去注册工商，）——国

地税非正常注销的（申请开业）——变成非正常状态——补申报，交罚款——解

除税务非正常——注销国地税——注销执照——注销章

备注：南山区的且公司税务都是正常的情况下，注销公司是不需要法人和股东到

场的，只需要提供身份证复印件和公司的整套资料就好。

注销公司是走现场流程，先在网上备案清算组，然后登报，最后预约公司注册地

址所属工商和税局的预约号，携带资料到现场办理即可。


