
年报审计企业需要准备哪些材料

1、营业执照复印件（盖好公章）

2、上年度 12 月份资产负债表，利润表，现金流量表（盖好公章）

3、业务约定书、声明书（审计事务所提供，客户盖章）

4、最新一期的验资报告复印件（盖好公章）

5、上年度审计报告（如果企业上年度出过就提供）

6、全年的凭证、总账、明细账（电子档）

注：如是外资企业还需在另外提供外资批准证书复印件（盖公章）

年报审计会计师需要注意哪些事项

一、明确审计目标

注册会计师的审计目标是:审核企业财务报表是否按照适用的会计准则和相

关会计制度的规定编制; 财务报表是否在所有重大方面公允反映了被审计单位

的财务状况、经营成果和现金流量。



由此可见，注册会计师审计不是拾遗补缺性的，也不是处罚性的，而是对被

审计单位财务报表的总体列报发表审计意见。因此，注册会计师应树立全局观念，

通过各种审计程序，务求全面了解被审计单位整体经济活动和财务状况。

二、正确理解审计的时间范围

尽管审计的时间范围在审计报告中已明确，但《首次接受委托时对期初余额

的审计》准则要求注册会计师对以前年度发生的经济业务进行审计确认。对报告

期后发生的经济活动，《期后事项》准则要求注册会计师进行适当关注和披露。

另外，在可预见的未来时期内是否能够正常运行，《持续经营》准则要求注册会

计师对持续经营能力进行评价。因此，注册会计师审计的时间范围是以审计报告

中明确的时间范围为主，并不完全局限于这个时间范围。实际的时间范围要更宽。

三、全面理解审计责任

1.进行风险评估时要考虑与财务报表相关的内部控制，但目的并非对内部控

制的有效性发表意见。注册会计师在年度会计报表审计中对内部控制有效性的检

查，目的是评价审计风险、确定审计抽样范围和规模，不是对内部控制制度专项

审计。

2.评价管理层选用会计政策的恰当性和作出会计估计的合理性。恰当选用会

计政策、合理作出会计估计是被审计单位管理层的责任，但对管理层选用会计政

策的恰当性和作出会计估计的合理性作出恰当评价则是注册会计师的责任。因此，

注册会计师应将此作为一个工作重点。

3.评价财务报表的总体列报。注册会计师审计重点不是检查小额业务处理的

正确与否，而是要合理评价财务报表的总体列报。因此，着眼点应是影响财务报

表总体的重大事项的列报。无论一般审计程序做得多么严谨，都要增加评价财务

报表的总体列报这一必不可少的程序。

四、严格遵循审计程序与确保审计质量的关系

一方面，严格遵循审计程序是确保审计质量的基础。如实物资产监盘、往来

户发函询证等程序，是必不可少的。通过这些审计程序能够迅速、有效地发现被



审计单位资产管理、往来户管理中存在的问题，从而对相关资产负债在财务报表

中的列报进行合理地评价。

另一方面，仅仅依靠严格遵循审计程序还不能达到确保审计质量的目的。在

严格遵循审计程序的基础上，注册会计师要充分运用职业判断能力和综合分析能

力，根据异常现象发现实质性问题，真正确保审计质量、降低审计风险。

五、特殊用途审计报告与普通审计报告的关系

注册会计师经常遇到客户提出特殊要法度，有的说:“我们这个审计报告只

用于工商年检，没有什么责任。”其实，注册会计师年度会计报表审计报告是对

所有使用者有效，即使在审计报告中明确列示报告用途，这种附加条款也是无效

的。因此，注册会计师不能心存侥幸，对任何审计报告都应坚持必要的职业谨慎

态度。

年报审计的流程

1、签约。企业应及时与会计师事务所就年报审计进行协商，达成一致意见，

由双方法定代表人或授权代表签订审计业务约定书并加盖单位公章。

2、实施审计。企业会计人员应该事先做好准备，审计开始，能够及时提供

审计所需的全部资料。如果企业的会计管理制度，会计账册、凭证、报表、营业

执照，有关批文、合营协议、企业章程、产权证明、纳税鉴定书等等，企业应该

为年报审计提供必要的合作，如果审计场所、计算工具、具体情况介绍，协助誊

抄、计算、复印等。审计完毕，企业应认真听取注册会计师对年度财务会计报告

的审计意见，以及对企业财务会计工作的意见与建议。

3、出示审计报告。注册会计师对审计资料进行整理、复核、出具审计报告。

企业收到审计报告后，如果需要调整账户、调整报表数据的，应该及时调整。
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