
高新技术企业认定像其它普通企业一样也依然有相关的政策要求，而且高新企业

所受的优惠政策对于企业来说是非常有利的，当然这是次要的，相关企业的认证

也是很多企业的发展上升之路。所以大部分的企业对于高新技术企业认定还是比

较重视的，但是在认定时候也是需要准备一些相关资料，有关高新技术企业认定

审计需提供的资料的相关内容。

高新技术企业认定审计需提供的资料：

1、高新技术企业认定申请书。

2、前三个会计年度的研究开发费用结构明细表。

3、近一年高新技术产品(服务)收入明细表，近一年收入明细账和近三年管理费

用明细表(要从企业账套中打印);研发费用辅助账。

4、近三年研发项目计划及成果、项目性质、立项资料、相关审批资料、专利证

包括知识产权证、独占许可协议、生产批文，新产品或新技术证明(查新)材料、

产品质量检验报告，省级(含计划单列市)以上科技计划立项证明，以及其他相关

证明材料知识产权证(包括发明专利、实用新型专利、非简单改变产品图案和形



状的外观设计(主要是指：运用科学和工程技术的方法，通过研究与开发过程得

到的外观设计)、计算机软件著作权登记证、集成电路布图设计专有权、植物新

品种;独占许可协议;生产批文;新产品或新技术证明材料(或省级以上有资质的查

新单位出具的查新报告);产品质量检验报告;承担省级以上科技项目证明;环保达

标证明;其他相关证明材料。

5、投入研发项目的固定资产清单、近三年购置仪器设备的名称、型号规格、单

价、数量、总金额固定资产清单，研究开发项目在用机器设备及建筑物的折旧费

用、近三年实验(试制)耗材的名称、计量单位、数量、总金额清单。

6、企业营业执照副本。

7、企业近三个会计年度的财务报表及审计报告、科目余额表，三年的纳税申报

表(企业所得税)、增值税纳税申报表、税审报告和缴所得税的缴税单。

8、相关收入、成本的重要合同(购、销合同)、近一年收入凭证附件发票(需 2 个

月)。

9、单位组织结构框架图、近三年职工工资人数(全年平均职工总数)及科技、研

发人员名单及比例说明(包括姓名、性别、学历、毕业院校、职称、职务、所在

部门、身份证号码;研发人员需给予标注并排序在前)。提供的劳动合同书中，合

同的签字人是本人。

10、工资表、工资发放要提供银行流水放发单、现金发放的签字与实际的人签字

一致预先准备：确定科技人员和研发人员名单，确定高新研发项目，确定高新产

品。其中研发人员占企业当年职工总数的 10%以上。


