
在面对高新认定的现场考核时，怎么做才能增加通过几率呢？以下是整理的相

关方案。

一、高新技术企业现场考察注意事项

1、安排企业负责高企认定的单位负责人、项目申报负责人、财务人员、技

术管理人员、人事人员陪同，配合考察研究工作。

2、现场须备好以下材料：企业简介 PPT、申报书初稿、营业执照原件、知

识产权证明。科技人员证明、研发机构证明、研发设备证明、研发项目证明、审

计报告原件、产品销售证明、产品展示、研发组织管理制度证明等。

二、高新认定现场审核注意事项

1、现场考察原则上只组织一次，未按照要求准备材料或者相关负责人迟到

不在场导致考察人员的考察活动无法进行，情况严重的将视为考察不通过。

2、考察时间会提前 1-2天通知，企业需要按通知提前准备好现场考察时所

需要的材料。

3、考察人员将会现场参观研发中心及设备，请提前做好相关准备。

三、部分常见问题及相关对策

1、公司所有人员必须到吗？

只有公司内负责高企认定的相关部门负责人、核心技术和财务人员必须到场。

审核时如果对应相关人员不在场的，可能会采取视频连线核对。

2、遇到需要审核的材料只有电子版的扫描件时该怎么办？

遇到这种情况并被审查人员问到为什么没有原件时，可以解释说因为邮寄风

险大，对方没有提供原件，并将扫描件打出来给审查人员查看，这种问题审查人

员一般不会深究。



3、负责高企认定的单位负责人，会问什么问题？

公司的相关业务是什么?公司的产品是什么?对产品有哪些用途以及企业产

品发优势是什么？如何执行公司管理制度？

4、对于技术人员，会问什么问题？

如何开展与实施科研项目？科研项目的周期是多少？技术人员的劳动分工

是怎样的?

5、对于财务人员，会问什么问题？

一般只会问对研发费用归集的合理性以及与企业高新收入相关的财务情况。

6、参观研发部门时，需要注意什么问题？

考察人员在参观研发部门时一般会问一些研发设备与生产设备用途方面的

问题，遇到现场无法展示的情况需要特别说明原因，当遇到部门的办公场地和设

备与提交的高企材料所述内容不一致时，审查人员也会做出询问，回答原因时要

注意不能让审查人员认为是贸易型企业，否则很难通过认定。

7、对于没有完善的规章制度的小公司该怎么做？

公司需要对于相关制度有全面了解，提前将提交的高企材料中相关规章制度

的文件彩印并盖章展示给审查人员，并对制度的执行方法阐述给审查人员。


