
2021已经到来，新的公司注册流程会变更越来越简单；如果自己有时间且

有精力，相关公司设立条件符合并且齐全的话，可以全程自己办理。如果觉得专

业事、专业人员做更快捷方便，也可以选择一家专业靠谱的代理公司来做。因为

专业的代理公司，相对来讲，更能及时的给到您除公司设立外其他关于工商、税

务、政府扶持等政策信息。

现在给大家介绍一下公司注册的具体流程（2021年）

一、公司注册需要准备的材料

1、确定要注册公司的类型 公司名称组成为：XX（地区）+XX（字号）+XX

（行业）+XX（公司性质）比如：东莞市辰信会计代理有限公司是由（东莞市）

地区+（辰信）字号+会计代理（行业）+有限公司（公司性质）组成。公司的类

型选择很多：国际贸易、信息科技、国际货运道理、商务咨询、餐饮管理、汽车

销售、文化传播、教育培训、医疗器械、实业等等。



2、公司名称（字号） 这个是需要根据自己的喜好来定，但是现在注册公司

越来越多，好的字号基本上都会重复，建议起名称时尽量避开大企业、上市公司、

知名品牌等，也不要与上述公司关联的字号，准备一些稍微生僻的字组合，这样

的话，在工商审核时会能够快速通过名称审核。公司字号一般准备 3-5个左右，

按照喜好排序递交，系统审查是 3个字号一组，尽量做到一次性通过。

3、公司性质 一般大部分设立的公司都是有限责任公司（有限公司），也有

因为业务的方向不同而设立其他类型公司：合伙企业、个人独资企业、股份公司、

集团公司等。

4、公司名称整体排序为，比如深圳火虎这家企业可以有 3 种名称选择：1、

东莞市辰信会计代理有限公司 2、辰信会计代理（东莞市）有限公司 3、辰信（东

莞市）会计代理有限公司。

5、注册资金与股权比例 从 2013年开始，注册资金验资到位已经逐渐取消，

目前现在已经可以不需要注册资金到位（除特殊行业：金融/地产/投资/劳务派

遣等）。注册资金数额的大小，根据企业实际运营情况来定，虽然注册资金可以

做到不到位，但是股东承担的对应注册资金股份的经济责任，还是需要承担的。

股权比例就是股东各方按照约定来定，这个也是公司组成比较关键的地方，建议

大伙看看公司法上关于股权比例的说明。

6、公司人员信息资料 人员信息就是指公司的组成架构：法人、股东、监事、

财务负责人等；如果公司架构再完善一下，可以增加董事会、监事会人员。公司

查名时是需要全体人员的身份证正反面复印件，所有人员的联系电话（实名制）、

邮箱，递交工商材料时是需要相关人员到场，这个是根据每个区域要求。

7、公司的经营范围 就是新设立的公司主要业务做哪一块，那对应的经营范

围就匹配自身的业务范围，经营范围可以参考《国民经济行业分类 GB/T

4754-2017》

8、注册地址 就是新设立企业的注册登记地址，必须是商用的地址，自己的

房产提供房产证，租赁房产提供租赁合同、产证整套复印件加产权人签章、产权



人证件复印件加签章、房屋调档信息单原件。如果自己没有注册地址，可以找代

理公司提供。

以上信息全部准备妥当后，可以登陆东莞初办企业网站进行公司注册登记办

理。

二、公司注册具体流程

第一步 核名

登陆一网通办网站，先进行个人账户注册登记，个人账户注册好后，点击：

我是申请人---我要开办企业--选择登记注册名称-填写公司基本信息；全部完成填

写后，选择递交申请，这样第一步名称申请工作就完成。一般在 1-3工作日名称

审核结果就会公布，等企业名称通过后，就可以开展下一步工作

第二步 提交材料，实名认证

等公司名称、经营范围、注册资金、注册年限、注册地址、法人、监事、股

东、财务负责人、企业纳税人信息等全部信息审核通过，系统会自动生成工商注

册材料信息，登陆一网通办网站把相关带水印材料打印出来，签章完成后，可以

到工商窗口现场递交，同事也审核相关人员信息。部分区域可以做到不要人到场

审核，在《登记注册身份验证》APP中完成人员实名制的认证工作。

第三步 领取营业执照、刻章备案

资料提交审核通过了，坐等通知领取营业执照；领取好执照以后，前往公安

局备案定制地点刻章，包括公司章、法人章、财务章、发票章。

第四步 银行开户

法人持身份证件原件前往银行开立对公基本账户，现在已经取消开户许可证，

取代的是银行基本账户信息，现在一般当场就可以拿到账户信息；开户一般都需

要提前预约的，各大银行的收费标准不一样，选择一家熟悉、服务质量好的银行。

第五步 税务开通



公司、银行、国地税签署三方协议书。该三方协议现在正常情况下都是电子

商务局直接网签的，无需跑到实地签订。三方协议签署以后，就需要核定税种了。

税种类目也不一样，税务局专管员要看你经营特点和经营范围，企业分一般纳税

人企业、小规模纳税人企业；正确核定企业应纳税种（主要有增值税、企业所得

税、个人所得税、城市建设税、教育附加税、印花税）。只有经过核定税种，你

的公司才能正常申报缴税，才能正常开票经营。购买领取税控盘以后，税务局大

厅填写单子领取发票。

三、公司正式成立

到了这里，恭喜您，属于您的公司已经正式成立啦！你已经走在了通往人生

巅峰的道路上，预祝贵公司财源广进，生意兴隆哦！但是，还不能太得意，千万

别忘了，税种核定成功后，第二个月就要在网上进行纳税申报啦，否则税务机构

会以逃税而进行处罚的！公司成立以后，一定、必定、肯定要进行记账报税！公

司每年在 6月 30 日之前的工商年报一定要做！

四、写在最后的话

公司注册不容易，各位在公司实际经营过程中，务必遵守工商、税务等部门

要求，正规经营，合理规避经营中风险；如果在经营过程中，遇到任何关于工商、

税务、国家相关政策等疑惑，欢迎大家联系我们，我会竭尽所能给予解答！


