
小规模纳税人采用简易计税方法计税，且能够享受较多的优惠政策，故申报

表有所简化，共计 3张，主 要收集纳税人销售额数据及享受减免政策的情况。

一、表单介绍

【提示】小规模纳税人可以自开发票或者申请税务局代开发票，无论采取何种方

法，季度末（或月末）都需要进行申报纳税，在无扣除项目等特殊销售情形时，

小规模纳税人只需填写主表及《附列资料二》相关栏次。

二、 主表操作

主表由“计税依据”、“税款计算”和“附加税费”三部分构成，申报纳税时填

写企业发生的“本期数”，每一期填写完毕后数据会自动汇总至“本年累计”列。

第 1步：填报前数据准备

小规模纳税人采用简易计税方法计税，只需取得当期开具专票、普票和未开发票

的销售额及应纳税额相关的数据。自开发票的纳税人与一般纳税人相同，进入开

票软件中下载相应数据。如果纳税人有税务局代开专票的情形，则可以去税务局

查询相关数据，但更建议纳税人自己建立相应的台账，方便纳税申报。未开发票

的销售额及应纳税额需要进入企业财务系统查询。

第 2步：填报数据操作



表格“计税依据”前两部分是按照征收率 3%和 5%分别统计。

将开具专票的销售额按照不同的业务类型分别填入“货物及劳务”、“服务、不

动产和无形资产”对应的第 2栏次“增值税专用发票不含税销售额”对应的表格

中。同理，将开具普票的收入填入第 3栏次“其他增值税发票不含税销售额”对

应的表格中。

【提示】为了帮助纳税人纾困发展，财政部及国家税务总局共同出台了优惠政策

（国家税务总局公告 2022 年第 6号《国家税务总局关于小规模纳税人免征增值

税等征收管理事项的公告》，政策执行期为 2022 年 4 月 1 日至 2022 年 12 月 31

日），其相关内容如下：

1、增值税小规模纳税人适用 3%征收率应税销售收入免征增值税的，应按规定开

具免税普通发票。纳税人选择放弃免税并开具增值税专用发票的，应开具征收率

为 3%的增值税专用发票。

2、增值税小规模纳税人发生增值税应税销售行为，合计月销售额未超过 15 万元

（以 1个季度为 1个纳税期的，季度销售额未超过 45 万元，下同）的，免征增

值税的销售额等项目应当填写在《增值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）》

“小微企业免税销售额”或者“未达起征点销售额”相关栏次。

3、合计月销售额超过 15 万元的，免征增值税的全部销售额等项目应当填写在《增

值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）》“其他免税销售额”栏次及《增

值税减免税申报明细表》对应栏次

第 3步：核对填报数据

1、填写过销售额数据后，专票和普票收入会乘以对应的征收率自动计算出“本

期应纳税额”并填入第 15 栏次。

2、第 20 栏次“应纳税额合计”=“本期应纳税额”-“本期应纳税额减征额”-

“本期免税额”。


