
在设立公司时要明确经营范围，因生产经营需要变更经营范围的，要按照法

定的程序进行变更登记。那么公司经营范围主要有哪些？变更经营范围流程是怎

样的？

办理公司经营范围变更所需准备资料：

1.填写《公司变更登记申请书》和《企业（公司）申请登记委托书》，这两个可

以到工商局网站上下载打印，填写，或者到现场领取，填写之后需加盖公司公章。

2.带上公司的营业执照正副本，以及公司章程修正案，股东会决议，章程修正案

以及股东会决议书需全体股东签名才可以。

3.带上公司公章，注意，公司法规定，公司变更名称必须告知有关部门批准，提

交审核资料给有关部门才可以。

4.公司注册的时候，公司的经营范围必须确定，之后公司经营的时候，业务最好

不要超过公司的经营范围，如果超了，那就需要到工商局进行经营范围变更。

公司变更经营范围流程是怎样的?

1、召开股东会议，形成变更经营范围的股东会决议;

2、根据决议修改公司章程上的经营范围;

3、携带股东会决议和修改后的章程、原营业执照正副本到工商行政管理部门申

请经营范围的变更登记;



4、领取并填写变更登记申请表(带上公章，法人章)，连同上述资料提交;

5、对申请材料齐全，符合法定形式的，自收到《受理通知书》之日起三个工作

日领取营业执照;

6、向税务部门出示变更后的企业法人营业执照原件并提供复印件，变更公司的

税务登记证;

7、到相应的质量技术监督部门申办新的组织机构代码证。

公司经营范围确定了公司的发展方向，也能够在合作时让合作方清楚的知道公司

的经营项目有哪些。


