
商标变更也是比较常见的,因为有时会有一些企业信息变更的情况,这样的情

况下是需要提出注册商标变更申请的,方便后期商标正常使用。

一、商标变更的 4 种书件格式

《变更商标申请人/注册人名义/地址申请书》、《删减商品/服务项目申请书》、

《变更商标代理人申请书》、《更正商标申请/注册事项申请书》。

申请人应根据办理的具体事项填写相应的申请书:

1、需要变更名义或者地址的,应当填写《变更商标申请人/注册人名义/地址申请

书》,如果商标注册人或者申请人同时申请变更名义和地址,填写一份申请书即可;

2、需要删减注册商标或注册申请中的商品或者服务项目的,应当填写《删减商品

/服务项目申请书》,但不能对商品或服务项目加限定或修饰词句;

3、需要变更商标代理人的,应当填写《变更商标代理人申请书》;

4、如果发现注册书件或者申请书件中有错误需要更正的,应当填写《更正商标申

请/注册事项申请书》,这里所说的需要更正的错误仅限于申请书件中的个别文字

错误。

二、进行商标变更除此之外还应提交的申请书件

1、委托商标代理机构办理的,提交商标代理委托书。

2、商标注册人经盖章或者签字确认的身份证明文件(营业执照副本、身份证等)

复印件;申请文件为外文的,应附送中文译本。

3、对变更完成的变更后注册人名义、地址进行更正的,应同时交回《变更证明》

原件。

4、对转让完成的受让人注册人名义、地址进行更正的,应同时交回《转让证明》

原件。



5、错误信息更正使得《商标注册证》发生变动的,应同时交回《商标注册证》原

件。

具体要求:

①申请人应当按照要求如实填写申请书件,不得擅自修改格式。申请书应当打字

或印刷。

②申请人名称、申请人章戳(签字)处加盖的章戳(签字)应当与其身份证明文件中

的名称一致。申请人为自然人的,应当在姓名后面填写身份证明文件号码。

③申请人地址应冠以省、市、县等行政区划名称。申请人应当按照身份证明文

件中的地址填写,身份证明文件中的地址未冠有省、市、县等行政区划的,申请人

应当增加相应行政区划名称。申请人为自然人的,可以填写通讯地址。

④委托商标代理机构申报的,应当填写代理机构名称并在“代理机构章戳/代理人

签字”处由代理人签字并加盖代理机构章戳。

⑤一份申请书填写一个商标申请号(注册号)的更正申请事项,并在申请书“更正事

项”一栏中注明申请更正的项目和内容;同一申请人同时提交多份相同内容的更

正申请的,只需在一份更正申请中提交更正证明文件,其他更正申请须在申请书显

著位置载明更正证明文件所在更正申请的商标申请号/注册号。

⑥办理商标申请人名义/地址更正的,应当填写该商标的全部类别。

⑦更正内容不涉及商标申请文件或注册文件的实质性内容。更正事项应当注明

申请更正的项目和内容。

⑧需重新制发证书文件的,应选择“是”,并附送有误的商标注册证或变更、转让、

续展证明等文件原件。

⑨共有商标申请更正商标/注册事项,需由代表人提出申请。

⑩申请人为法人或其他组织的,应当在“申请人章戳(签字)”处盖章。申请人为自然

人的,应当在此处签字。所盖章戳或签字应当完整清晰。



尤其要注意的是,申请人的名称、地址、邮政编码及电话号码等联系方式必须填

写清楚、准确,以便于联系。


