
1、首先注销个体户的时候，要先确认法人是否进行了实名认证。如果没有，需

要法人带身份证、公章，去税务大厅进行实名认证。

2、其次个体基本开的都是增值税普票，也就涉及到税盘。注销税盘的时候，要

先登录国税电子商务局，网上发票将已开的发票验旧，没有开的空白发票作废，

验旧。

3、然后带税盘、公章、身份证，去国税大厅进行税盘的注销。这涉及到三证合

一的个体户和不是三证合一的个体户。

4、没有进行三证合一的个体户，国税注销需要带税务登记证正本和副本，还有

营业执照、公章，填写注销申请，文书送达。需要手写一个情况说明，一起提交

给国税，申请注销。

5、国税注销一般需要等三个工作日，才可以拿到国税注销的回单或者三天后流

程才会到地税，带营业执照和公章去申请地税注销。

6、在国税和地税注销时，需要缴纳当月的增值税及地税附加，需要保证账户上

留足税款给予扣缴。

7、拿到国税和地税注销的通知单，带营业执照、经办人身份证，和法人一起去

工商办理注销，需要在工商大厅办理实名认证照片采集、法人签字注销申请和委

托申请。


