
公司监事变更需提交加盖公章的企业法定代表人签署的《公司备案申请书》、

所有股东签名加盖公司公章的《指定代表或者共同委托代理人证明》等材料。那

公司监事变更需提交的材料？以下由小编为您一一解答，希望对您有所帮助。

一、监事人变更所需材料

（一）所属企业法定代表人签署的《公司备案申请书》并加盖所属公司公章；

（二）除了公司备案申请书外还必须要有所有股东签名加盖公司公章的《指

定代表或者共同委托代理人证明》并且必须由所属企业出具，该证明须明确标注

代理人或委托人的办理事项以及拥有权限和授权期限并且提供指定代表人或者

委托代理人的身份证复印件；

（三）当然加盖公司公章的公司登记附表也是必须出示的，里面也必须包含

加盖公司公章的需囊括董事、监事、经理等信息；

（四）变更公司监事人企业必须依据公司法以及公司章程提交监事变更申请

书文件，股份公司需要出具股东大会会议记录，需要董事以及出席会议股东签字

以及董事会决议书，董事会决议书必须有 50％及以上董事签字同意方可；

（五）变更企业新任监事身份证复印件；

（七）变更企业营业执照副本复印件。

二、监事变更的流程

公司监事变更的具体流程需要看各个公司的章程的具体规定。但通常的流程

是：三分之二以上的股东通过股东会决议变更监事，监事变更完成之后，需要修

改公司章程，并及时向有关部门提交相关材料，以此来变更工商部门中监事的名

单。

根据《公司法》第四十三条的规定，股东会的议事方式和表决程序，除本法

有规定的外，由公司章程规定。

股东会会议作出修改公司章程、增加或者减少注册资本的决议，以及公司合



并、分立、解散或者变更公司形式的决议，必须经代表三分之二以上表决权的股

东通过。

三、变更监事需要本人去吗

公司监事变更不需要本人到场。据《公司法》和公司章程的规定和程序，提

交董事、监事、经理的发生变动的文件：有限责任公司提交股东会决议（由代表

三分之二以上表决权的股东签署，股东为自然人的由本人签字，自然人以外的股

东加盖公章）、董事会决议（由董事签字）或其他相关材料。股份有限公司提交

股东大会会议记录（由代表三分之二以上表决权的发起人加盖公章或者由股东大

会会议主持人及出席会议的董事签字确认）、董事会决议（由董事签字）。一人

有限公司提交股东的书面决定（股东为自然人的由本人签字，法人股东加盖公章）、

董事会决议（由董事签字）或其他相关材料。新任董事、监事、经理身份证复印

件; 董事、监事、经理备案与公司有关变更登记同时申请时，可一并提交有关材

料，不再填写《公司备案申请表》; 备案登记在七个工作日左右即可完成，而且

免费。

综上所述，公司监事变更需提交加盖公章的企业法定代表人签署的《公司备

案申请书》、所有股东签名加盖公司公章的《指定代表或者共同委托代理人证明》

等材料。


