
一、申请进出口权步骤：

企业先要申请对外贸易经营者备案表，步骤如下：先去工商局给营业执照做增项

(经营范围须包含“货物进出口”或“技术进出口”业务)，然后去商务局进行备案。

企业到商务局备案，需要提交材料如下：

(1)网上提交打印的《对外贸易经营者备案登记表》;

(2)变更后的营业执照复印件加盖公章;

(3)法人身份证复印件加盖公章

(4)个体工商户须提交合法公证机构出具的财产公证证明(原件);

(5)外资企业先变更营业执照及批准证书，再提交经合法公证机构出具的资金信

用证明文件(原件)。

二、取得《对外贸易经营者备案登记表》后，在正常开展外贸业务前，企业还需

办理手续如下：

(1)刻报关专用章

(2)到所在地海关注册登记;

(3)到所在地外汇局，取得核销号码;

(4)海关金关中心 IC 卡录入;

(5)技监局网上认定盖章;

(6)所在地工商局、税务局网上认定盖章;

(7)海关金关中心开卡;

(8)所在地外经贸局网上审核盖章;

(9)所在地外汇管理局审批盖章;

(10)材料送回所在地海关审核认定;



(11)海关 IC卡开通使用;

(12)企业将海关注册登记书传真到市外经贸局以便今后统计管理。

总过程大约 60天左右，大约要申领五个证件。对外贸易经营者备案登记表、检

验检疫证书、自理报关登记证书、海关注册证书、电子口岸身份识别卡和电子口

岸 IC卡等。


