
新注册公司拿到工商执照（三证合一的），刻好公章、财务章、法人章（因

为三证合一了，发票章也可以刻好）。接下来就是找个靠谱的代理记账报税机构

来记账报税了。以下是新公司代理记账报税流程：

新公司代理记账报税流程一：去银行开基本户

大概 5 到 15 个工作日账户批下来，拿到开户许可证和信用机构代码证。

新公司代理记账报税流程二：国税开业登记

1、 带好所有的资料，去公司成立的区国税大厅。税局会根据你的企业规模、经

营范围资格认定和核定税种、票种。

2、 现在基本都是网上办税，需要购买金税盘。开业在税局会有两家税务服务企

业的税盘供你选择。

3、 买好税盘后，要开通网上办税功能，发行税盘。

4、 办好后，就可以首次领发票了。别忘了领取网上缴款的三方协议。

新公司代理记账报税流程三：地税开业登记

1、 营改增过后，都是要先去国税再去地税备开业登记，同样带上所有的资料。

也会核你的税种。一般是有城建、教附等附加税和个税、印花税等。

2、 同样领网上缴款的三方协议。



新公司代理记账报税流程四：挂三方协议

填好三方协议，送去银行基本户挂上，并将挂好的协议再交给税务局验证。

新公司代理记账报税流程五：日常经营

至此，开业过程才算完成，然后就是每个月做账报税了。

1、 按照各自情况设置报销流程，付款、做账。

2、 按照申报日期报税。国税、地税都要报，没有资金往来也要零申报。未申报

是要罚款的。

每个地区流程会有些许差异，但大致道理相同。开公司后就涉及到与相关行

政管理部门打交道，例如工商局、税务局。一定要符合他们的工作流程。

有很多小企业开办过后，几个月都没有业务，也没有专门的财务人员，等到

发现后，已经被拉进异常名单，肯定是要罚款并留下档案。

还有就是经常企业的工商年检忘记申报。
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