
虽然每年都会有很多的创业者注册公司，但是，每年也会有不少的企业办理

注销手续。接下来，想跟大家讲讲公司注销时如何清算，诸位请看如下讲解。

1、首先，对于股份制公司，股东会作出公司解散决议后，需在 15 日内成立清算

组。清算开始之日(决议解散之日)起 10 日内，书面通知登记机关、税务部门、

劳动部门及开户银行。

2、接下来，申请人需要到工商行政管理局领取《清算指南》、《清算报告书写

格式》、《清算备案申请书》等表格，办理清算组备案。自清算开始之日起 15

日内向市工商局清盘管理处报送备案材料：(1)股东会关于公司解散的决议；(2)

清算组成立文件；(3)清算组各成员的基本材料；(4)有社会中介机构专业人员参

加的还应提交授权委托书。

3、在工商局认可的报刊上刊登清算公告。值得一提的是，书面通知和清算公告

应包括企业名称、住址、清算原因、清算开始日期、申报债权的期限、清算组的

组成、通讯地址及其他应予通知和公告的内容。

4、接下来，需要制作清算开始日的资产负债表和财产清单。而后，需要办理国

税、地税完税证明。接下来，制作清算分配方案。由清算组制作清算报告、清算

期内收支报表和各种财务账册，报股东确认。

注意事项

通常情况下，在清算进行完以后，才能进行工商注销。


