
企业知识产权保护方面的注意事项

1.研发立项先检索

在产品研发立项前，请务必注意对已有信息进行充分检索。否则一旦出现企

业自主研发的成果可能早已是公知信息或早已由他人申请知识产权保护的情况，

企业将遭受不必要的人力和资金损失。

2.研发过程注意保护

在产品研发过程中，由于研发尚未完成，尚不能申请专利保护，因此应特别

注意对商业秘密的保护，以避免他人利用研究成果抢先完成产品研发，抢先申请

专利。在产品研发完成后，请及时通过申请专利或采取保密措施进行商业秘密保

护，否则将可能导致企业的技术被公开，或被他人抢先申请专利，造成损失。同

时，根据不同产品的特点，可以同时考虑采取专利、商标、著作权、知名商品特

有包装、装潢等方式进行全方位的知识产权保护。

3.生产过程注意保护

生产过程中，注意对涉及商业秘密的技术信息资料以及生产流程加以物理隔

离，以防因保密意识不强，任凭他人参观、拍照、摄像而遭受不必要的损失。委

托他人加工时，企业的一些商业秘密必然会让对方知晓，请注意与对方签订保密

协议加以约束。

4.合作过程注意保护

在技术研发过程中可能会与他人开展合作，务必注意在相关合作合同中对知

识产权的权属及各方的权利、义务作出明确无误的约定。权属约定不明的疏忽往

往十分致命，常常导致企业期望取得的专利技术、商业秘密或者该专利、商业秘



密的独占许可不能获得，企业不能因此获得竞争优势。通过转让、许可等取得知

识产权时，务必注意审查转让人、许可使用人的权属证明文件，以防转让人或许

可使用人并不是真正的权利人，或者权利已过期。

5.及时注册商标

企业在培育商业标识过程中，请注意及时进行商标注册，否则不能取得商标

专用权，他人使用相同的商业标识不构成侵权，企业投入大量人力、物力、资金

培育的商业标识将轻松为他人所使用。

6.合理注册商标

企业在申请注册商标时，应当尽量避免使用地名、产品通用名称等作为商标

的文字。商标的设计应当具有显著性特征且便于识别，臆造性文字是比较好的选

择。同时在申请注册商标或登记企业字号前，务必注意对在先商标注册信息以及

同行业企业字号进行充分检索，应充分注意避免权利冲突，切忌“傍名牌”。否则

极有可能侵犯他人在先权利，或落入他人驰名商标跨类保护的范围，企业不仅会

遭受损失，还可能会面临权利人的索赔，或停止侵权特别是停止字号的使用。

7.贴牌加工注意知识产权

贴牌加工企业在承接外来加工客户订单时，务必注意对订单项下加工产品知

识产权的合法性进行必要审查，否则可能导致加工、生产侵犯他人专利或注册商

标专用权的产品，给企业造成损失。

8.及时登记著作权

企业应当注意对软件、文字、图片、图案、花型等作品著作权的保护，作品

完成后应及时到版权部门进行著作权登记。所形成的电子文档，应当尽量运用电



子数据认证、加盖时间戳等现代网络技术手段加以固定，作为完成作品时间的证

据。

9.避免侵犯著作权

企业应当注意对他人著作权的尊重，避免在产品以及产品说明书、广告宣传

册、企业网站等处，使用他人享有著作权的产品图片、文字说明等内容。同时，

在印制产品说明书、广告宣传册等企业宣传资料时，务必注明印刷发行日期、印

刷单位等信息，这些信息既可以作为著作权维权的证据，也可以作为不侵权抗辩

的证据。文化创意企业还应注意在创作过程中，对他人作品的合理使用，以避免

侵权。网络服务企业还应注意避免侵犯他人网络信息传播权，不要擅自提供在线

影视、音乐作品的播放、下载服务等。

10.建立知识产权档案

建议在必要情况下尽可能建立知识产权档案，对知识产权的研发记录权利证

书、缴费记录、知识产权合同，对方提供的权利证明文件、著作权原始载体等资

料注意保存；从其他企业购买产品时，应尽量要求对方在出具发票、送货单时注

明产品型号等信息，以便在进行维权诉讼或者面临他人侵权指控时能提供足够的

证据。


