
公司股权转让，在公司的经营过程中，是比较常见的一种所有权变更。随着

企业的发展，有的企业需要分立并购等，就会涉及到股权的转让。那么常见的股

权转让活动，在具体的操作中有哪些转让的具体流程和手续是什么？

一、公司转让，具体流程和手续是什么？

股东转让所持有的股份，作为公司运营中的重大事项，直接关系到大多数股

东、公司本身和市场交易相对人（即其他市场主体，如其他公司、团体、个人）

的利益。

因此，各国法律对股东出资转让程序都做了严格的规定。根据《公司法》和相关

法律法规的规定，有限责任公司股东转让出资一般要经过以下程序：

（一）股东会讨论表决

股东要转让股份需向公司董事会，提出转让出资的申请，由董事会提交股东

会讨论表决。这是对股东向股东以外的人转让出资的规定，因为，股东之间转让

出资无须经过股东会表决。另外，股东在向公司董事会提出转让出资的申请之前，

往往已同其他股东或股东以外的人达成转让出资的意向。

（二）资产评估

转让出资中对涉及的国有资产和土地使用权、工业产权、专有技术等无形资

产进行资产评估。国家为防止国有资产流失，国务院 1991 年 11 月发布了《国有

资产评估管理办法》，该《办法》第 3 条规定，“国家资产占有单位（以下简称

古有单位）有下列情形之一的，应当进行资产评估：

1、资产拍卖、转让；

2、企业兼并、出售、联营、股份经营

（三）签订转让协议

签订转让出资的协议。转让出资的股东与受让出资；的股东或股东以外酌人

按法律的规定并以股东会的表决结果为依据双方签订转让出资的协议；其中对双



方转让出资的数额、转让的程序、双方的权利义务等事项作出规定，使其作为有

效的法律文书来约束双方，规范双方的行为。

（四）需向工商管理部门，提交变更申请

就公司章程修改、股东及其出资变更、董事会和监事会的变更等向工商行政

管理部门申请工商注册登记事项变更。

至此，完成了股东转让出资的全部法定程序。

（五）转让出资公告

必要时进行转让出资公告。这并不是法律规定的必要程序；但是对较大规模

的公司来说，股东转让出资后进行公告，增加公司管理层的透明度，便于增加社

会公众，特别是市场交易相对人对公司的信任。

二、转让公司股份时，需要注意什么

转让公司，首先需要注意审计公司财务状况，确保不存在债务问题。

其次，需要检查公司经营状况，确保公司历史业务合理、合法。还需要确定公司

往年的年检是否参加。

因为参加年检是每个公司必须进行的一项任务，不按时参加年检会影响公司后续

的经营活动。

三、公司股份转让需要交税吗

按照相关规定，自然人股权转让行为，转让方需要按“财产转让所得”计征个

人所得税。即：以转让股权的收入额减除原值和合理费用后的余额，适用百分之

二十的比例税率，计算缴纳个人所得税。但是，如果转让方以原价转让的，不交

个人所得税。七种情形的股权转让要交税:

（一）出售股权；



（二）公司回购股权；

（三）发行人首次公开发行新股时，被投资企业股东将其持有的股份以公开

发行方式一并向投资者发售；

（四）股权被司法或行政机关强制过户；

（五）以股权对外投资或进行其他非货币性交易；

（六）以股权抵偿债务；

（七）其他股权转移行为。以上情形，股权已经发生了实质上的转移，而且

转让方也相应获取了报酬或免除了责任，因此都应当属于股权转让行为，个人取

得所得应按规定缴纳个人所得税。

公司转让一般需要事先召开股东大会，决议后才开始进行公司转让的流程

公司股东在转让自己名下的股份时，一定要签订相应的转让协议，并且要到

公司登记所在地工商局，进行股份的变更登记，拿到变更后的新的营业执照之后，

才算基本完成变更业务。


