
货币资金审计底稿，往往都是分给实习生或刚入职不久的新人做，实际上要

真正做好货币资金审计底稿，却没有那么容易，今天老三简单聊聊货币资金审计

过程中应当关注的几个问题。

1、保证金的检查、分析

货币资金的保证金，要进行“简单”地测算，判断其合理性，并不是仅仅只是

分好类弄到附注就完事了，如：被审计单位开出的银行承兑汇票，大部分需要在

银行存一定的保证金，有的可能是用应收票据质押或者有一定的授信额度等

而票据保证金一般是有一定比例的，可能 10%，20%，100%等等，不同银行

及企业往往存在区别，这个时候可以进行大概地测算分析，以往老三遇到过为了

“逃避”集团财务公司资金的归集及和银行“搞好”关系，将一部分资金存放在特定

银行账户中的企业，财务账上通过“其他货币资金”核算，而资金实际上是活期存

款，此部分通过财务数据可以看到本期的“应付票据”很少，应付票据保证金金额

却很大。

此外，还应关注是否存在以公司存款为大股东或其他单位提供质押担保的情

况；货币资金占比过高，且存在高借款高存款的双高现象等等…

2、外币折算

对于存在外币的货币资金，需要对外币进行测算，被审计单位财务人人员有

时用的汇率不一定准确，汇率可以到中国银行的外汇查询页面进行查询

（http://www.boc.cn/sourcedb/whpj/）

3、现金盘点



现金盘点的工作一般交给了实习生或者刚入职的新人做，很多人可能会忽视

现金的盘点过程，实务中现金盘点往往被“走一走程序”，简单盘个点让对方签个

字就完事。被审计的单位一般情况下现金会比较少甚至为 0，但这并不意味着现

金盘点不重要，现金大多数情况下金额较小，在很多人眼里都“不起眼”，调不调

没太大影响，但做现金盘点更重要的是要检查是否存在白条抵库、小金库、与货

币资金管理相关的内部控制是否存在重大缺陷等等…所以，不能忽视现金盘点这

个程序。

4、银行函证

函证过程应保持独立：函证过程保持独立性，这个不用多说，很多审计项目

出问题，往往在函证过程中出现问题。因银行询证函工作繁琐细碎，在时间紧任

务重的情况下，实务中很多事务所会直接让被审计的单位财务人员填写并发出询

证函；另外有时候出纳经常跑银行，有时也会提出直接顺便让银行盖章然后把询

证函拿回来，有些审计人员就随随便便答应了，后期再简单补个跟函记录，这种

也是容易出问题的

不同银行要求不同，可以的话尽量提前了解好或准备充足，避免后期重新

发函浪费时间等：不同银行对询证函要求可能不同，有的需要事务所盖章，有的

可能不用，有的需要企业财务账、法人章、公章一样都不能少，还要有骑缝章；

有的银行对于一些“改动”过的模板不给函，模板格式、内容一点都不能动；有的

要求填列的信息不能划掉修改；有的需要以会计师事务所的名义发出……

函证后续跟进问题：有的人认为函证发出去了就完事了，其实函证发出去了

只是很小的工作，还要做好记录，统计回函，对回函不符的事项还要做进一步检

查，对未回函的还得持续跟进…



此外，对于银行询证函的填列及邮寄就不多说了，应仔细，仔细再仔细！以

往出现各种各样的问题都有，名称错误的，借款缺胳膊少腿的，账号名称信息错

误的，应付票据信息遗漏、错误的；询证函忘了填回函地址及联系人的；发函收

件地址及收件人联系电话填错的…还有，函证过程应当对发函和收函的快递单记

录和留档！

5、企业信用报告

信用报告，大部分是去人行打印的，很多人就知道要这个东西，刚入场的时

候资料罗列得满满的，要过来之后连看都不看，这往往容易出现问题。信用报告

会记录一个企业借款等信息，将企业信用报告要过来之后，要将相关信息和账面

信息进行核对，检查有无出现异常情况，对于出现异常情况的要进一步做其他审

计程序予以检查、核实。


