
企业在正常经营过程中应当依法纳税申报，分别需要填报国税和地税，那么

去税务局报税时，具体应当如何申报？流程是什么？

税务局报税的流程

国税：

1、登录当地税务系统；

2、进入国税局网站首页，右侧有办税服务厅登录；

3、进入办税服务厅，选择国税纳税人登录；

4、输入纳税人识别号及密码进行登录。登录成功后，进行纳税申报。注：

纳税人识别号是税务登记证上最长的那一串数字，纳税人的密码默认为 8 位纳税

人编码。首次登录可以进行修改。

地税：

1、登录地税局的官网；

2、点击进入地税局官网，选择电子税务局；

3、电子税务局提供了网上申报、网上查询等各种功能，登录成功后按需求

进行操作即可；

4、申报缴税需要登录系统，有三种登录方式，最常用的是手机动态码登录。

获取绑定的手机验证动态验证码就可以登录了。

法律依据：《税收征收管理办法》第十条：国家税务局、地方税务局对同一

纳税人的税务登记应当采用同一代码，信息共享。税务登记的具体办法由国家税

务总局制定。

纳税人逾期申报如何处罚？



根据我国法律规定，若是纳税人在规定的时间内没有按时申报税款，相关部

门会规定最后缴纳期限，并处不高于二千元的罚款，若是违规情节较为严重时，

罚款的金额则会提高到两千到一万元之间，因此纳税人应该严格按照我国法律规

定按时申报税款，保证申报税款的效率和真实性，根据我国相关法规办理税款申

报。

《中华人民共和国税收征收管理法》第六十二条规定，纳税人未按照规定的

期限办理纳税申报和报送纳税资料的，或者扣缴义务人未按照规定的期限向税务

机关报送代扣代缴、代收代缴税款报告表和有关资料的，由税务机关责令限期改

正，可以处二千元以下的罚款；情节严重的，可以处二千元以上一万元以下的罚

款。

2022 年度申报纳税期限

一、3月、7 月、8 月、11月、12 月申报纳税期限分别截至当月 15日。

二、1月 1 日至 3 日放假 3天，1 月申报纳税期限顺延至 1 月 19日。

三、2月 1 日至 6 日放假 6天，2 月申报纳税期限顺延至 2 月 23日。

四、4月 3 日至 5 日放假 3天，4 月申报纳税期限顺延至 4 月 20日。

五、5月 1 日至 4 日放假 4天，5 月申报纳税期限顺延至 5 月 19日。

六、6月 3 日至 5 日放假 3天，6 月申报纳税期限顺延至 6 月 20日。

七、9月 10 日至 12日放假 3 天，9 月申报纳税期限顺延至 9月 20 日。

八、10月 1 日至 7日放假 7 天，10 月申报纳税期限顺延至 10月 25日。

各地遇特殊情况需要调整申报纳税期限的，应当提前上报国家税务总局（征

管科技司）备案。


