
一、小规模零申报公司注销流程

1、前往工商局办理公司注销手续，并进行清算备案，备案之后需要登报公告 45

天以上

2、前往所属的税务局填写公司注销申请表，进行注销

3、登报公告后前往工商管理部，办理注销营业执照

4、零申报的公司需要前往质监局，进行代码证注销，再前往银行进行账户注销

5、若公司具有社保公积金账户，也需要注销社保和公积金

6、前往相关部门注销公司的公章，财务章、发票章、合同章等一系列章。

二、公司注销所需材料

1、公司清算组负责人签署的《公司注销登记申请书》;

2、公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》及指定代表或委托代理

人的身份证复印件;应标明具体委托事项、被委托人的权限、委托期限;

3、清算组成员《备案确认通知书》;

4、依照《公司法》作出的决议或者决定;法院的裁定解散、破产的，行政机关责

令关闭的，应当分别提交法院的裁定文件或行政机关责令关闭的决定;因违反《公

司登记管理条例》有关规定被公司登记机关依法撤销公司设立登记的，提交公司

登记机关撤销公司设立登记的决定;

5、经确认的清算报告;

6、刊登注销公告的报纸报样;

7、法律、行政法规规定应当提交的其他文件;有分公司的公司申请注销登记，还

应当提交分公司的注销登记证明;

8、公司的《企业法人营业执照》正、副本。
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