
每一年税务局（ATO）都会随机对小生意进行税务审计，税务审计最专业的

公司对只收取现金的小生意进行严格的审查，行业包括：饭店、咖啡馆、外卖店、

发廊、美容院、美甲店等等。即使已经履行了登记、报税、上报所有款项等义务，

税务审计还是一个耗时和令人紧张的过程。下面分享遇到税务审计时一定要注意

的四大事项：

注意事项一.注意保存过往支出记录

税务局在税务审计时一般要求查看与报税有关的文件，以证实在报税表上没有遗

漏任何细节。一般生意需要把支出记录保留五年，所以如果发现某些文件没有存

档，请务必找回，大部分的供应商通常能够为您提供所需文件的副本。还要确保

所有的税项按时提交和支付，如果您无法按时提交，请务必让税务局知道。

注意事项二.注意把个人和生意的财务分开

虽说把所有支出都用在在一张银行卡十分方便，也可以让会计师从中帮你整

理，但把个人和生意的财务分开，包括银行和信用卡账户，可以让你在税务审计

时更轻松。不仅方便记账和避免错误，而且还有可以使税务审计过程更快捷。

注意事项三.注意寻求会计师的帮忙

如果你还没有雇用会计师，可以考虑找一个在税务审计时帮助你。因为他们

知道税务审计过程的细节和需要的所有文件，而他们专业的知识可以帮助您度过

繁复的税务审计过程。

注意事项四.注意购买税务审计保险



此外，可以考虑购买税务审计保险。虽然它不会为你支付可能产生的任何罚

款，但是能帮助支付在审计中产生的专业人员费用和成本，包括会计师、律师、

记帐员或任何其他顾问费用。

总而言之，现代税务审计多采用风险管理的方法和计算机审计的方法，最可

靠的税务审计先对海量数据进行计算机风险扫描、风险排序、风险识别、人工复

评、风险推送等等。审计过程中，案头审计占用大量的时间，确实有必要的才进

行现场审计。税务审计不采用税收保全等强制措施。


