
最近有接到很多关于对外投资备案的咨询，问题也是各种各样。关于对外投

资备案，国内企业公司想去境外投资注册分公司或者子公司，又该履行怎样的境

内备案手续。如今需要给相关审批部门提供境内投资企业的尽职调查、可研报告、

投资资金来源情况和投资环境分析评价等 前期工作落实情况，这一点是必须的，

也是最麻烦的！

下面小编就整理一下近期所收到对外投资备案办理流程的问题，供大家参考！

1、哪些企业需要办理对外投资备案？

在境外开办企业（金融类企业除外）的国内企业。

2、对外投资备案办理受理机构？

商务部和地方商务主管部门。

3、对外投资备案办理办理流程是怎样的？

先在商务部官网提交电子申请材料，同时将纸质文件提交至商务部或地方商务主

管部门行政大厅。

4、决定机构是？

中央企业由商务部对外投资和经济合作司备案，地方企业由各地方商务主管部门

备案。

5、办理条件是？

首先，要是中国境内依法设立的企业或事业单位。



其次，申请材料齐全、如实、完整，符合法定形式。

6、申请材料有哪些？

境外投资备案表、营业执照复印件、补充材料（企业章程、董事会决议或出资决

议、最新经审计的财务报表、尽调可研报告、投资资金来源情况说明、投资环境

分析评价等、境外投资真实性承诺书、并购类的还需提供境外并购事项前期报告

表）

7、对外投资备案办理多久会受理？

提交纸质材料后 3 个工作日内出具予以或不予以备案通知。

8、已有备案如何变更？

程序同新办。

9、如何补证？

在在全国性报纸上发布的证书"遗失"声明及企业营业执照复印件，中央企业到商

务部、地方企业到地方商务主管部门补证。

10、注销：

在"境外投资管理系统"对拟注销的境外进行"终止"操作，生成"企业境外投资终止

报告表"，打印盖章后与投资证书原件一起提交商务部或地方商务主管部门，商

务部或地方商务主管部门出具"企业境外投资注销确认函"。

11、是否需要找第三方机构代办？



是建议找的。如果自己没有办过还是建议找，可以节省时间少走一些弯路，而且

一般花销也不会很高，办过一次之后以后续签、变更什么的自己就可以去办了。


