
变更流程

1.带齐资料到公司注册地所管辖的工商部门办理执照变更，受理后 5-10 个工作日

后领取新法人代表的执照

2.带齐资料到质量监督管理局办理企业组织机构代码证变更，受理后 2-3个工作

日后领取

3.到税务部门变更登记证，这里涉及到一个股权转让的个人所得税的问题，需要

向地税部门申报和缴纳所得到股权的股东的个人所得税，还有必须出具新股东和

法人的新验资报告。

4.最后变更公司基本户，变更公司法人的预留在银行的印鉴和公司资料。

变更法人的费用

变更法人的费用高低分为两种：其一法人不占股份：变更费用千八百的就可

以搞定了;其二法人占有股份：如果法人占有公司股份，则会牵扯到股权问题，

需要做股权转让，就工本费这一块有两个大头： 一个是印花税，照注册资金的

万分之五收费，在一个就是个人所得税，它有两种收费方式，如果是平转，收费

是注册资金的万分之五， 如果是差额转，费用是注册资金的万分之二十。注册

资金比较大的企业，需要变更法人，一定要慎重。

变更法人所需的时间

一般情况下变更法人只需要两周的时间即可办理完毕，一周跟工商局预约，

再一周正式办理。当涉及股权转让的时候，变更周期可能会有弹性。


