
公司章程变更的流程：

1. 提议修改公司章程。一般由董事会提出修改建议。董事会对公司经营情况以

及章程的执行和变化情况较为了解，但是修改公司章程事关公司发展的大局，不

得在会间的临时提出。

2. 将修改公司章程的提议通知股东。公司章程修改属于股东(大)会会议审议事

项。有限责任公司应当于会议召开十五日前通知全体股东;股份有限公司应于会

议召开二十日前通知各股东，临时会应当于会议召开十五日前通知各股东，发行

无记名股票的，应当于会议召开三十日前公告。

3. 股东(大)会决议。有限责任公司章程修改需经代表三分之二以上表决权的股

东通过，股份有限公司章程修改需经出席会议的股东所持表决权的三分之二以上

通过。

4. 种类股股东的同意。当公司章程的修改涉及到种类股股东的利益时，我国公

司法没有规定章程修改需要经过种类股股东同意这一程序。

5. 特定章程变更事项应经主管机关审批。股东大会决议通过的章程变更事项应

经主管机关审批的，需报主管机关批准。

6. 特定章程变更事项的公告。比如经营范围是章程必须记载事项，经营范围的

重大变化，应当予以公告。《证券法》的相关内容规定：公司的经营方针和经营

范围的重大变化，应当予以公告。

7. 公司章程变更登记。公司变更登记事项涉及公司章程的，应当向公司登记机

关提交由公司法定代表人签署的修改后的公司章程或者公司章程修正案。公司章

程修改未涉及登记事项的，公司应当将修改的公司章程或者公司章程修正案送公

司登记机关备案。

公司章程变更的注意事项：



1. 公司章程是由股东会制定而形成的，在章程生效后对制定章程的股东以及后

来加入的股东都具有约束力。因此，公司章程如要发生变更，需要经过股东会的

表决同意。

2. 公司章程变更要受到几项原则限制，即不能因变更章程而损害公司股东和债

权人利益，也不能使公司法人性质发生根本性改变。

3. 在明确上述两条要求的基础上，才能开始公司章程变更程序。首先，应由董

事长或者执行董事负责召集召开董事会会议，并经由董事会会议提出修改公司章

程的提案。根据我国公司法规定，董事会应有过半数董事出席方可召开，并且有

人头过半数董事投票同意方能通过决议。

4. 董事会或者执行董事作出修改章程的提案后，应安排人员将提案内容通知公

司各股东，并召集股东召开股东会或股东大会。

5. 有限责任公司章程修改需经代表三分之二以上表决权的股东通过，股份有限

公司章程修改需经出席会议的股东所持表决权的三分之二以上通过。

6. 由董事会负责安排人员落实修改章程的工商变更事项。至此，变更公司章程

的内部事项即告完成。

7. 股东会或股东大会通过决议是按照股权份额分配表决权，而不是按股东人头

数。

8. 章程修改在股东会通过后即生效，不以工商登记为生效条件。

以上就是有关变更公司章程的内容啦，希望能对您有帮助。如果您还有其他法律

问题，欢迎您咨询法务管家。
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