
现实生活中，大家在电视里经常会听见“董事会”这个词语，而且我们会发现

有的董事会成员也是股东会成员。那么，公司董事如何变更呢?需要哪些资料，

下面就由辰信会计给大家讲解下。

公司变更董事的流程

1、法定代表人签署的《公司变更登记申请书》(领取，公司加盖公章);

2、《企业(公司)申请登记委托书》(领取，公司加盖公章)

3、有限责任公司变更股东提交原股东会决议

4、转让双方签署的股权转让协议;

5、法律、行政法规规定公司变更股东或发起人应报经审批的，提交有关部门的

批准文件;

6、公司营业执照正副本

公司董事会人员变更需要什么资料

1、公司法定代表人签署的《公司备案申请书》(公司加盖公章);

2、公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》(公司加盖公章)及指定

代表或委托代理人的身份证复印件(本人签字)应标明具体委托事项、被委托人的

权限、委托期限。

3、变更备案相关事项还需提交下列文件

(1)公司章程变更备案：公司章程修正案(公司法定代表人签署);法律、行政法规和

国务院决定规定修改公司章程必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证

复印件;



(2)董事、监事、经理变更备案：《公司董事、监事、经理情况表》、股东会决

议或董事会决议或股东的书面决定或其他相关材料、新任董事、监事、经理身份

证明;法律、行政法规和国务院决定规定修改公司章程必须报经批准的，提交有

关的批准文件或者许可证复印件;

(3)清算组备案：股东会决议或股东的书面决定;

(4)分公司备案：分公司《营业执照》副本、撤销分公司的提交分公司的《准予

注销登记通知书》、变更名称的提交分公司的《名称变更预先核准通知书》法律、

行政法规和国务院决定规定公司设立分公司必须报经批准的，提交有关的批准文

件或者许可证复印件;

(5)登记机关所发的全套登记表及其他材料;

(6)《企业法人营业执照》提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由股东加盖公

章或签字以上需股东签署的，股东为自然人的，由本人签字;自然人以外的股东

加盖公章。

公司董事变更需要多久

一般公司法定代表人变更需要的时间为：工商 5-7个工作日，税务 2-3个工

作日，银行 7-10个工作日。公司变更法定代表人，准备资料齐全，最快十五日

就可以完成

股份有限公司需要召开股东大会，并要提前 15天通知与会股东。根据公司

法规定第一百零四条股东出席股东大会会议，所持每一股份有一表决权。但是，

公司持有的本公司股份没有表决权。股东大会作出决议，必须经出席会议的股东

所持表决权过半数通过。但是，股东大会作出憨亥封酵莩寂凤檄脯漏修改公司章

程、增加或者减少注册资本的决议，以及公司合并、分立、解散或者变更公司形

式的决议，必须经出席会议的股东所持表决权的三分之二以上通过。



公司董事变更未工商备案

董事会，是股东会选举产生的由董事组成的，对内掌管公司事务，对外代表

公司的经营决策机构。董事会设董事长一人，副董事长一人，董事长、副董事长

由董事会选举产生，董事任期三年，任期届满，可连选连任，董事在任期届满前，

股东会不得无故解除其职务。但是，董事会成员的变更也不是没有的，董事信息

经工商登记，如果要变更还需要到原登记的工商分局变更登记。

公司董事变更意味着什么

公司更换了法定代表人和股东，有两个可能，第一个可能：公司欠供应商货

款、欠员工工资，负债过多，老板把资金转走，掏空公司，然后找个无任何实力

的人来承接股份当法定代表人，最后的结局就是公司倒闭破产，无力偿还债务，

原老板安全脱身，保住了自己的财产和声誉，换个地方又东山再起。第二个可能：

老板确实无力经营，将公司股权出让给愿意接手的人。这种情况也存在接手的新

老板是主动接还是被动接两种可能，主动接说明其看好这个公司还有可能好转，

也许有能力盘活;被动接(比如抵债接手的)看接手的老板能力和意愿了。

公司董事变更需要修改章程吗

根据《公司法》的规定，设立公司必须依法制定公司章程。公司章程对公司、

股东、董事、监事、高级管理人员具有约束力。

公司的股东如果觉得公司章程需要变更，可以依法予以变更。公司章程在变

更时应当遵循以下原则：一不得损害股东利益，二不得损害债权人利益，三不得

损害公司法人的一致性原则，即不得因公司章程的变更，而使一个公司法人变成

为另一个公司法人。

公司章程变更的程序首先，由董事会提出修改公司章程的提议;其次，将修

改公司章程的提议通知其他股东;最后，由股东会或者股东大会表决通过。公司



法规定，股份有限公司修改公司章程的决议，必须经出席股东大会的股东所持表

决权的三分之二以上通过。变更后，董事会应向工商行政管理机关申请变更登记。


	公司变更董事的流程
	公司董事会人员变更需要什么资料
	公司董事变更需要多久
	公司董事变更未工商备案
	公司董事变更意味着什么
	公司董事变更需要修改章程吗

