
香港公司股份转让（即香港公司转股）是指现任股东把其手上持有的某家香

港公司的全部或部分股份出售予他人。香港公司转股时，涉及转让股份的转让书

及买卖票据必须经由香港印花税署加盖印花税章及缴纳固定百分比的印花税（即

千分之二）。

一、香港公司转股需提供的资料

1、提供公司名称

2、提供新旧股东的身份资料

3、转让股份的数额

二、打印花税需提交的文件

1、近期的经审计的财务报表。如果还没有经审计的财务报表，则需提供近期的

管理财务报表

2、公司章程副本

3、公司注册证书

4、股份转让协议书

三、印花税

公司改股时，买卖双方必须缴纳转让金额或涉及转让股份的公司净资产的 0.2％

四、办理香港公司转股后客户所获文件

1、涉及股份转让的董事会决议书

2、加盖印花税章的转让书



五、香港公司更改股东和董事

1、经营未满一年且无经营发生的香港公司更改股东董事可以免于做核数报告

2、经营满一年，有银行进出帐的香港公司，需要在做帐报税后再进行香港公司

改股东和改董事的操作

六、香港公司改股办理时间

正常办理一般需要 5 个工作日左右


