
发票验旧

发票验旧其实很好理解，就是发票的使用人员，要想领用购买新的发票，必须先

将原来已经领购，并且已经使用完毕的发票存根，交由主管税务机关进行审核。

在税务机关审核无误后，企业才能领购新的发票。对于发票验旧，一般财务人员

会采用两种方法进行。

发票验旧的流程：

发票如何验旧

以前验旧的时候，会在领购发票前，将需要验旧的发票带上去税务局大厅验旧，要排队，很

麻烦。现在不用了，自从 12366 网厅开通后，办该业务可以足不出户了。

首先确保一点：纳税人必须正常，若企业进入注销环节或被列为非正常户，那么网厅的任何

业务都做不了，因为你压根登录不上去。



目前能在网厅验旧的发票：1、目前支持验旧的发票种类：增值税普通发票、增值税专用发

票、增值税电子普通发票；2、支持验旧的发票填开状态：正常填开、红字发票；3、作废发

票请携带作废发票前往主管税务机关验旧。

进入模块后，系统会根据“开票截至日期”查询出所有未验旧的发票信息，选择要验旧发票记

录，点击“验旧”按钮进行发票验旧。

验旧其他事宜

在验旧过程中，不是所有的事都可以顺利进行的，难免会有特殊情况发生。例如已经开具且

作废的发票，同样需要进行验旧处理。但是财务人员需要注意，作废发票在税务机构就行验

旧时，需要提供该发票的全部联次。在网上验旧的话，则需要点击“非正常填开验旧数据录

入”，进入非正常填开数据录入界面进行相应的处理。

如果不能在电子税务局上验旧发票，纳税人要怎么做？

如果不能在电子税务局上验旧发票，那么就要带上税控盘和公司的一些资料，比如公章和营

业执照副本原件复印件，还有经办人的原件复印件去税局，到时候可能税局的工作人员会让

你填表，按照指引操作就可以，营业执照副本一定要复印几张复印件，这是办事的时候很需

要的。

一般纳税人购买增值税普通发票时，验旧是怎么回事?

发票清单怎么打印？

1、验旧是指用票人必须在交验原领购且已使用过的发票存根，经主管税务机关审核无误后，

才能领购新发票。

2、打印发票清单的话，登录税控发票开票软件，点击报税处理再点击月度统计在这里就可



以打印专用发票或普通发票的清单了。

3、登录税控发票开票软件(金税盘版)；

4、报税处理-月度统计-确定-专用发票、普通发票-打印即可。


