
营业执照如何注销？

1、先找到营业执照正副本，当初发放的是正副本，注销时须将正副本原件上交。如若

丢失，则需要在当地报纸上发布遗失声明。

2、办理注销还需要经营者本人的身份证复印件一份。必须是本人的身份证。

3、如若本人现场来不了，可以委托代办，但必须出具委托书和被委托人的身份证。

4、重要一步!!!清税证明!办理注销前，先看一下执照是否为两证合一的执照，如果执照

上印的是注册号，则不是两证合一的，不需要开清税证明。如果是统一社会信用代码，

则是两证合一，需要开具证明。该证明在国税或地税开具。

5、手续准备齐全，就可以办理了。办理地点为辖区工商所。

《企业法人登记管理条例》 第二十一条 企业法人办理注销登记，应当提交法

定代表人签署的申请注销登记报告、主管部门或者审批机关的批准文件、清理

债务完结的证明或者清算组织负责清理债权债务的文件。经登记主管机关核准

后，收缴《企业法人营业执照》、《企业法人营业执照》副本，收缴公章，并

将注销登记情况告知其开户银行。

第二十二条 企业法人领取《企业法人营业执照》后，满 6个月尚未开展经营

活动或者停止经营活动满 1年的，视同歇业，登记主管机关应当收缴《企业法

人营业执照》、《企业法人营业执照》副本，收缴公章，并将注销登记情况告

知其开户银行。

但是大家要注意的是，在办理注销营业执照的过程中，会用到许多的证件与证明材料，

所以大家在自己的平常生活中，一定要妥善保管，以避免不必要的麻烦。


