
一、办理资质之前营业执照肯定是一个必不可少的载体，办理营业执照需要以下

资料

①法人身有效份证原件、监事有效身份证原件，如有其他股东也需要股东的有

效身份证原件。（法人最好有安全员 A 证，因为后期资质办理完成后还需要办理

“安全生产许可证”）

②提供法人、监事及股东的电话号码

③提供公司注册地址，房产信息，租赁合同

④办理工程建筑类营业执照还需要提供人员，人员包括（建造师、工程师、技

工以及带有安全员证的三类人员，以上人员需要两名以上）

④银行办理对公账户、社保局办理社保账户

以上就事项办理完成就可以拿到营业执照，营业执照下来以后领取公章、企业

CA 锁等公司注册完成。

二、办理自己需要的工程建筑资质流程：

①登录企业 CA 锁，对自己需要的工程建筑资质发起申报。

②提交法人承诺书、资质申请书

③聘用对应资质的专业人员和技术人员：登录企锁，把需要聘用的人员信息录

入企业所内（信息包括人员的身份证、职称证书、劳动合同等）

④注册建造师上报，这里要注意的建造师上报分为一级建造师和二级建造师，

二级建造师和录职称人员、技术人员一样；如果是一级建造师录入系统以后还需

要在线下的建设主管部门提交该建造师的资料。

⑤职称人员、技术人员及建造师等入职完成以后，就是业绩的录入，把需要办

理资质的主要负责人业绩录入系统。

⑥以上资料录入完成以后，在企业锁上提交资质上报。



⑦上报以后就等待主管部门审批，审批通过以后就会公示，公示完了公告，公

告完了就可以去打资质证书了，拿到资质证书的同时办理“安全生产许可证”，“安

全生产许可证”办理完成以后，一个完整资质证书就算办理完成啦！


