
根据国家税务总局发布《关于合理简并纳税人申报缴税次数的公告》，2016

年 4月 1 日起，增值税小规模纳税人和小型微利企业实行按季申报缴纳增值税或

预缴企业所得税，不再需要按月申报，进一步减轻纳税人办税负担，小规模纳税

人报税流程如下：

小规模纳税人税种

一、增值税

新规定出台以后按季申报，需要申报的报表有：《小规模纳税人纳税申报表》、

《增值税申报附列资料》、《资产负债表》、《利润表》，所有的报表应该都可

以从纳税申报系统生成打印，如果需要纸质报表，可以向当地税务机关免费索取。

二、企业所得税

按季度申报，年底汇算清缴，所得税征收方式可以分为查账征收和核定征收。如

果实行查账征收，需要报送的报表很多，并且需要进行汇算清缴，如果实行核定

征收，只需要报送《企业所得税核定征收申报表》。

三、国税

这边全是网上申报，是用数字证书的，进去了网站后会有提示。地税，也是在网

上申报，不同的是有专门的软件报。

小规模纳税人报税流程

小规模纳税人增值税报送申报资料 →受理审核→受理申报

1 、《增值税小规模纳税人纳税申报表》

2 、财务报表

提供的资料完整、填写内容准确、各项手续齐全，当场办结。

小规模纳税人所得税报送申报资料 →受理审核→受理申报



1 、《企业所得税纳税申报表或外商投资及外国企业所得税(季度)纳税申报表》、

核定征收企业所得税纳税申报表

2 、财务报表

提供的资料完整、填写内容准确、各项手续齐全，当场办结。

扣缴义务人报送相关资料 →受理审核→受理申报

1 、《代扣代缴税款报告表》

2 、《代收代缴税款报告表》

3 、财务报表

提供的资料完整、填写内容准确、各项手续齐全，当场办结。

延期申报纳税人申请 →受理审核→审批

《延期申报申请表》

提供的资料完整、填写内容准确、各项手续齐全，当场办结。

纳税申报方式审批纳税人申请 →受理审核→审批

《申报方式申请审批表》

提供的资料完整、填写内容准确、各项手续齐全，当场审批办结。

审批权限：

( 1 )省辖市局分局

( 2 )县(市)局



延缴税款审批纳税人申请 →受理审核→市、县局审核→省辖市局审核→省局审

批

1 、《延期缴缴纳税款申请审批表》

2 、当《月纳税申报表》及财务报表

3 、银行存款余额证明

提供的资料完整、填写内容准确、各项手续齐全，20日内办结。

企业所得税汇总(合并)纳税企业逐级汇总(合并)申报

相关纳税人受理申报 - 受理审核 - 逐级上传到总机构所在地国税机关

1、汇总后的纳税申报表及附表及财务会计报表

2、所属成员企业纳税申报表及附表

3、本级纳税申报表、附表及财务会计报表

提供的资料完整、填写内容准确、各项手续齐全，3日办结


