
一、个体工商户变成有限公司怎么办？

个体工商户变更为有限责任公司应向原注册地工商部门提出变更登记申请，并提

交以下文件、证件：

1、变更登记申请书；

2、指定（委托）书；

3、原个体经营者（或家庭经营的全体成员）签署的同意变更为有限制公司的文

件；

4原个体经营者（或家庭经营的全体成员）签署的债权债务清理完毕，税款已结

清的情况说明；

5、涉及转让的应当提交转让协议；

6、股东会决议或股东决定；

7、全体股东签署的公司章程；

8、股东资格证明；

9、根据变更后公司章程的规定，提交法定代表人等高级管理人员的任职证明；

10法律、行政法规和国务院决定规定变更组织形式、名称等需先行变更许可文

件的，应当提交变更后的许可文件；

11、区县级以上公开发行的报纸的公告报样（公告之日起 10日后方可办理）；

12、《名称变更预先核准通知书》；

13、个体工商户营业执照正、副本。

二、认缴是随便写注册资本数额么？

公司认缴的出资额及出资期限将通过“北京市企业信用信息网”向社会公示，

超出自身实力盲目认缴巨额资本，超过合理期限随意约定过长的出资时间，不仅



加大了股东责任，而且也影响公司的公信度和竞争力。因此，请股东在认缴出资

时充分考虑到自身所具有的投资能力，理性确定认缴金额及出资时间，以避免承

担与自身实力不符的责任风险。

三、名称中的组织形式“有限责任公司”与“有限公司”有何区别？

没有区别，有限公司是有限责任公司的简称，您可以选择二者之一作为您公

司的组织形式。

四、实行注册资本认缴制是不是就不用实缴了？

认缴不等于不缴，而是出资人应当自己按照章程的约定缴付出资，只是实缴

情况不再向工商登记机关办理登记。认缴制并没有免除公司股东以其认缴的出资

额承担责任的义务，股东（发起人）应按照记载于章程的认缴出资额、约定的出

资方式和出资期限向公司缴付出资。如未按约定实际缴付出资，公司和已按时缴

足出资的股东（发起人）可以追究其违约责任。如果公司发生债务纠纷导致破产

清算，股东（发起人）即使未缴足出资，也必须根据其认缴的出资数额承担责任。

因此，请投资者自觉履行出资责任，约定合理的出资期限，践诺守信。

五、有限责任公司章程如何制定?

股东可以依法自主制定章程；如需参考，您也可以到各工商局办事大厅领取

章程参考格式，或登录北京市工商局网站获取。

六、小微企业、初创企业如何选择合适的经营场所？

小微初创企业在从事经营活动的起步阶段一般规模较小，资金实力较为薄弱，

选择租金高的写字楼作为注册地址势必增加企业成本。建议小微初创企业可以根

据公司的实际情况选择合法的企业孵化器、青年创业园、中关村示范区内经认定



的集中办公区等成本较低且适合小微企业发展环境的地址作为企业创立初期的

经营场所。

七、选择企业住所（经营场所）时应注意哪些问题？

对一个新企业，特别是小微企业来说，选择一个合适的住所（经营场所）很

重要，既要成本低，还要方便做买卖，最好还能享受当地政府的招商引资优惠政

策。但需要注意的是，作为企业住所（经营场所）的地址，首先应当符合法律法

规要求及本市有关规定，就是说这个房屋必须办理了房屋所有权证，而且房屋所

有权证记载的房屋用途与企业从事的经营活动一致，简单地说就是“权属明确，

用途一致”。

八、使用注册商标作为名称字号，应提交哪些文件？

1.商标所有权人出具的授权（许可）文件；

2.商标注册证书（不能提交原文件的，可以提交加盖商标注册权人印章的复印件）；

3.商标所有权人的资格证明（商标所有权人为经济组织的，需在资格证明上加盖

经济组织公章；商标所有权人为自然人的，提交该自然人身份证复印件）。


