
很多朋友在完成企业登记信息确认（税务登记）后都不太清楚应该如何报税。

如果企业条件允许，最好是聘用专职的财务会计工作人员。当然，企业成立初期

也可以由专业的财务管理公司代理记账报税。

不管是企业还是个体工商户，申报纳税都是我们应尽的法定义务。创业初期

的朋友也不必太多担心其中的申报难度。本期我们大概和大家介绍申报流程，具

体申报操作我们另外行文介绍。

一、税务事项通知书（税费种认定）

这是我们完成企业登记信息确认后拿到的第一个通知书。其中详细列举了企

业或个体工商户纳税人核定的税种和对应的申报期限。

常见税费种包括：增值税、城市维护建设税、教育费附加、地方教育附加、

个人所得税、企业所得税、水利建设专项收入、印花税和其他收入等。

二、申报期限和纳税期限

税费种认定表中除了核定的征收项目、征收品目和征收方式外还包括申报期

限和纳税期限。申报期限大多数为期满之日起 15 日内。纳税期限常见为按季或

按月。这里我们用小规模纳税人举例说明。

个体工商户纳税人：

核定征收的个体工商户纳税人一般按季申报。系统会自动以其核定的定额标

准作为计税依据申报。

如果个体工商户纳税人季度销售额超过定额标准则需主动更正申报。

如果个体工商户纳税人季度销售额低于定额标准则无需更正申报。

企业纳税人：



企业纳税人的税费申报相比征定征收的个体工商户纳税人要复杂一些。复杂

之处在于企业纳税人需要建立基本的账目。相关税费申报表中的数据需要与账目

数据保持一致。

小规模纳税人一般按季申报。因此，企业纳税人需要在每年的 1 月、4 月、

7 月和 10 月申报增值税、附加税、企业所得税、印花税、水利建设专项收入和

其他收入等。同时，个人所得税-工资薪金所得需按月申报。

三、个人所得税申报密码

个人所得税申报密码由 8 位数字组成，它是纳税人首次登录自然人电子税务

局客户端申报个人所得税的临时密码。

首次使用时，系统会提示纳税人更改申报密码。新的申报密码由英文字母大

写、小写和数字组成。后期我们将专门介绍忘记申报密码后如何找回申报密码。

因为个体工商户通常是核定征收的，不再单独申报个人所得税经营所得。所

以，个体工商户纳税人通常不发放个税申报密码。

四、单位社会保险费申报缴纳

无论是企业还是个体工商户都会涉及到社会保险费的申报缴纳。纳税人在办

税服务厅完成社会保险费缴费登记后，需要按月在广东省电子税务局完成申报及

缴纳。

五、小规模纳税人申报纳税总结

企业纳税人需要按月在自然人电子税务局扣缴端申报个人所得税-工资薪金

所得或经营所得。同时，在广东省电子税务局按季完成其他税费的申报。

个体工商户纳税人按季申报。个体工商户纳税人季度销售额超核定标准，在

广东省电子税务局完成申报。如果不超核实标准，则无需更正申报。


