
随着国家提出“大众创业，万众创新”的口号，国内市场涌现了一大批创业企

业，投身商海。而随着经济的不断发展，很多创业企业获得了市场的青睐，业务

版图不断扩张，很多创业企业在在成立一段时间后，都会增加注册资本。今天，

通辰信会计就为大家介绍，增加注册资本的流程和要求。

一、企业增加注册资本的流程

1、必须由股东的表决通过。《公司法》第 44条、第 106条规定，有限责任公司

股东会对增加公司资本作出决议，必须经代表的 2/3以上由表决权的股东通过。

股份有限公司增加资本也必须由股东大会作出决议。股东大会作出决议，必须经

出席会议的股东所持表决权的 2/3以上通过。

2、缴纳资本。有限责任公司增加注册资本时，股东认缴新增资本的出资，按照

公司法设立有限责任公司缴纳出资的有关规定执行。股份有限公司为增加注册资

本发行新股时，股东认购新股应当按照公司法设立股份有限公司缴纳股款的有关

规定执行。

3、履行相应的变更登记手续。公司增加注册资本，应当依法向公司登记机关办

理变更登记手续。公司资本的增加，将会引起公司章程的变更，因而，公司资本

的增加应当向登记机关办理变更登记。

二、增资递交银行的材料

1.增资企业营业执照副本原件和复印件（加盖公章）；

2.①自然人股东之一亲自持全体股东身份证原件和复印件、现金办理；②单位

股东增资需提交加盖公章的营业执照复印件和支票，由委托的自然人股东持本人

身份证原件、复印件及委托书来办理财务章、法人代表名章和公章办理。

三、增资后办理验资



营业执照需要到工商进行变更，需提交的材料为

1.《企业变更（改制）登记（备案）申请书》，请根据不同变更事项填妥相应内

容；

2.《指定（委托）书》；

3.《企业法人营业执照》正、副本；

4.有限公司应提交：

（1）股东会决议或一人有限责任公司股东作出的决定；

（2）以货币方式增资的，提交法定验资机构的验资报告；

（3）以非货币方式增资的，还应提交评估报告（涉及国有资产评估的，应提交

国有资产管理部门的确认文件）及法定验资机构对评估结果和办理财产转移手续

进行验证的报告。


