
如果是营业执照不用了的话是需要注销的，如果不注销可能会有下面这些后果：

营业执照不注销的后果是会进入工商黑名单。如果营业执照一年不审，工

商局就会自动吊销执照，并将法人和股东例为非正常黑名单。三年内不能

担任企业法人。被吊销企业或者个体的经营者会被工商局列入黑名单，可

能在 3年内无法使用自己的名字再注册公司，个人信用记录不良将保持 7

年，而且要被罚款。

那么营业执照要怎么注销呢？

如何快速注销公司，可以从下面这几步入手

第一步：公司清算

根据规定，企业要解散，在出现解散事由之日起 15日内要成立清算组，清

算组成员由董事、股东或者股东大会确定的人员组成，具体视公司类型而定。

清算组要登录当地的政务服务平台，向社会公示清算组信息，在国家企业信

用信息公示系统或者报纸上发布债权人公告。

清算组的工作内容包括清理公司财产，编制报表，清算未了结业务，清理债

权债务，清缴税款等等，总之要确保在税务注销前，企业不欠任何款项。

第二步：税务注销

在这一步，一般注销的流程是税务机关会对企业进行税务注销预检，检查企

业是否结束了所有经济业务，是否存在未结事项。所以，纳税人在税务注销之前，

一定要检查企业是否结清了各种税款、滞纳金，要注销防伪税控企业信息等等。

在这个过程中，如果税务机关还发现企业有涉税违法行为的，要求缴纳的罚款也

应当一并缴清。

现在税总局深化“放管服”改革，不断优化税务注销办理程序，符合条件的纳

税人可以进行简易注销。也就是上图总结的新政，这里再放一次：

已实名办税的纳税人，报送的资料为《清税申报表》(适用于一照一码或多

证合一纳税人)或《注销税务登记申请审批表》，这里具体以当地的税务机关要



求为准，比如广东地区规定被吊销营业执照的纳税人要提供吊销工商营业执照决

定复印件等等。

此外要注意，并不是所有资料不齐全的纳税人都能采取“承诺制”容缺办理的，

须符合下列条件才行：

第三步：工商注销

纳税人申请注销公司登记，应携带《公司注销登记申请书》、解散决议或决

定(如果是破产公司，要携带法院的裁判文书)，不符合免办清税证明条件的纳税

人要携带税务机关出具的清税文书，以及经各方确认签字的清算报告等等。

这里的携带材料需要详细咨询当地的市场监察管理部门，比如已实现工商、

税务信息共享的地区，纳税人无需提交纸质清税证明文书了。

准予注销登记后，登记机关会出具《核准注销登记通知书》。

第四步：银行注销

纳税人注销公司的基本户、一般户等银行账户，应携带注销登记通知书、开

户许可证、销户申请书，和公司的公章、财务章、法人章、未使用的支票等等材

料，去窗口办理。要注意的是，如果银行账户上还有金额，须得把金额转出。

不同的开户行对此携带的材料可能要求不一，纳税人可以事先咨询相关开户

行。



第五步：社保注销

纳税人要向社保登记机构申请注销社会保险登记。具体要携带的资料咨询当

地社保部门，比如湖南地区明确 2016年 10 月 1日后新办的企业不用提交《社保

保险登记证》原件，不同解散事由的单位提交不同的材料(破产公司要携带法院

的裁判文书复印件等等)。如有社保欠费的情况，也要先清缴社保费用。

关于公司注销，你可能还想了解：

1. 公司注销，要补注册资金吗?

如果公司没有对外欠债，直接申请注销即可。如果公司有对外债务，且现有资产

不足以抵债的话，需要补齐注册资金来还债。

2. 公司要去注销，但还有没开完的发票，要把没开完的发票带去税局吗?

未使用发票需要缴销。

3. 企业注销前开的发票有效吗?

注销前正常销售开票的有效。

4. 我们公司的营业执照在搬迁的时候弄丢了，现在注销的话要怎么办?要补吗?

不用补了，纳税人可以在国家企业信用信息公示系统自行公示执照遗失公告，拿

这份公告和其他材料直接办理注销登记。

5. 企业注销后，所有的财务凭证需要保留吗?

根据《会计档案管理方法》第十三条的规定，单位在终止和办理注销登记手续之

前形成的会计档案，应当由终止单位的业务主管部门或财产所有者代管或移交有

关档案馆代管。法律、行政法规另有规定的，从其规定。

6. 公司成立清算组备案后，又决定不注销了，要怎么申请撤回备案呢?

公司股东会可依法作出继续经营的决议，如果已经公示发布公告的，可以再次发

布公司将继续经营并解散清算组的公告。



7. 在填报公司清算组备案时，把清算组的成立日期写错了，导致清算组的成立

日期至备案日期隔了一个多月，怎么办呢?

可以向当地公司登记机关反映情况，提交股东对此情况的确认文件，当地的公司

登记机关会报省局处理，等通知。


