
按照公司法的依据，应该法依次需要如下步骤处理：

1、依法成立清算组；

2、公告并通知债权人申报债券，并依法对债权进行登记；

3、清算组接管公司，展开清算工作；

4、清算组全面清理公司财产，编制资产负债表和财产清单；

5、清算组需要制定清算方案，并报股东大会或者人民法院确认；

6、根据清算方案分配公司财产；

7、制作清算报告，并报股东大会或者人民法院确认后，申请注销公司登记，公

告公司终止。

注销分类—简易注销和一般注销，如图：

而在这里需要说明的是简易注销是未办理过涉税业务的，或者办理涉税业务但未

领用发票，没有欠税且没有滞纳金及罚款的。



那么一般绝大部分的企业都是适用于一般注销的形式的，那么我们重点就来说一

般注销的注意问题：

A、成立清算----制定方案，出具报告。

这个时候需要出具清算所得税的报表，那么在这里需要将账面的往来，还有剩余

的存货，固定资产都需要进行处理；并自查公司是否有未申报的税种，不要看不

起这些小税种哦，另外在查印花税的同时需要进行包括但不限于这些种类，比如

实收资本，资本公积，租赁及购销合同等；

B、发票作废，注销税控盘，发票领购手册

先将发票在软件中进行作废处理，但是看各地情况而定，如果你是航天的金税盘

需要去税务局窗口先去修改，然后再去航天注销。

C、税务注销

将公司当月的、季度的、年度的财务报表以及清算报告，清算所得税申报表、公

章、营业执照、法定代表人身份证等资料到税务大厅办理注销申请手续，当然具

体资料以当地税务局为准。

D、工商注销

带着税务局的清税证明，营业执照，公章，法人名章等资料去工商办理注销手续，

这个时候需要进行签一份承诺书，只是公司性质的注销需要签订承诺书，申请公

告时间现在为 20天，在全国信用信息系统平台上可以查询到，而且在公告期中

可以查看。

E、银行账户注销

带着税务注销清税证明，工商注销通知书，法定代表人身份证，公章，财务章，

法定代表人名章，开户许可证（现行是基本信息查询表）、支票密码器、支票等

资料到开户行办理账户注销。

F、最忽视的地方---社保、公积金账户注销



所需要的资料有：注销通知书，身份证，用人单位的社会保险参保登记注销申请

表等资料，建议这个注销前先咨询当地社保中心，避免白跑，或者资料带的不全。

而公积金账户注销需要拿着住房公积金单位缴存登记注销表，单位解散证明，经

办人身份证，以及授权委托等资料，各地有差异，亲们需要先行联系，不要忘记

这个注销就好。

G、公章以及其他章销毁

当税务、工商、银行、社保公积金账户全部完成后，那么手上的公章等一些列的

物品就需要进行清理掉了，基本上需要带着这些东西到注册所在地的行政大厅公

安局窗口进行将这些备案过的公章等进行销毁。


