
代理记账指的是企业将本公司的会计核算工作全部委托给专业记账机构完成。《会

计法》第 36 条明确规定：“不具备设置条件的应当委托经批准设立从事会计代理记账

业务的中介机构代理记账。”

现在，中小企业大多会选择一家代理记账机构处理本公司的会计核算工作，但如今，

市面上代理记账机构越来越多，鱼龙混杂，质量层次不齐，如何找到高信誉、高质量、

高评价的代理记账机构？那就一定得看看找代理记账公司需要注意的这 4 大问题。

1.公司营业执照与代理记账资格

首先当然要看该代理记账机构是否有营业执照与代理记账的资格。在我国，拥有代理记

账资格需要经过财政部门、税务部门或工商部门的经营批准。查询一个代理记账机构是

否有代理记账的资格，可以通过全国代理记账机构管理系统查询。

2.有无签订相关协议

正规的代理记账机构在代理记账前会签订代理协议，且有其完整的会计资料交接手续，

也需要签订保障公司安全的代理加密协议。若不签订协议，小则会计资料丢失、会计处

理错误，大则威胁到公司的安全问题。

而不论小还是大，对公司都将造成极大影响，甚至是毁灭性打击。更重要的是，因为没

有签订协议，公司也无法向代理记账机构追究其责任，想要挽回就太迟了。



3.发票章、财务章由自己公司保管

自己公司的发票章与财务章一定要由自己公司保管，正规的代理记账机构不会向公司索

要发票章与财务章，代理记账机构的员工一般只会在双方约定的时间上门服务，不可因

为贪图方便而将发票章与财务章交予对方保管。

且因为工作时间固定，因此也最好安排一个懂会计的员工与代理记账公司进行对接工作，

会更高效、更方便地完成代理记账服务。

4.选择业内口碑好的代理记账机构

在交付代理记账业务前，要先了解代理记账机构的商誉、规模、服务能力和代理能力，

一家好的代理记账机构，不仅办事迅速靠谱，服务也优秀，会适当减少创业的负担，使

创业少走弯路。


