
在公司经营中，公司扩大，效益变好或者变坏，时常会遇到有股东加入或者

撤资的情况发生，这时公司就要进行向相关政府部门进行股东变更，以确认股东

的权益，那么公司股东变更需要办理手续的流程有哪些，辰信小编整理了相关资

料，详细请阅读下文。

公司股东股权变更办理流程：

1.申请人在网上预约受理，或者持相关材料向市政务服务中心工商局窗口提出申

请，经受理审查员初审通过，开具《受理通知书》或者《申请材料接收单》；不

符合受理条件的，在当场或者 5 个工作日内一次性告知申请人应当补正的全部材

料（出具告知单）。

2.工商局对申请人申请材料齐全、符合法定形式的，当场出是否准予登记的决定

并出具《登记决定通知书》；需要对申请材料的实质内容进行核实的，出具《企

业登记材料需要核实事项告知书》，工商管理局必须在 10个工作日内作出核准

或者驳回申请的决定。

3.工商行政管理局在 5个工作日后（申请材料的实质内容需核实的除外），申请

人可以凭《登记决定通知书》到发照窗口换发《准予变更登记通知书》。

4.变更税务

5.变更银行信息（执照正副本、公章、财务章、法人章、法人身份证开户许可证

到基本户开户银行办理）。

办理公司股东变更需要准备以下材料：

1、公司营业执照；

2、变更登记申请书；

3、委托代理人证明及身分证明文件；

4、提交股东大会决议；



5、股权转让协议或股权交付凭证；

6、新股东自然人证明；

7、公司营业执照副本复印件；

8、社团法人登记证书复印件；

9、自然人身份证复印件；

10、股东出资证明清单。

公司股东变更需要到税务局备案吗？

股东信息变更需带上新营业执照副本、法人身份证复印件、经办人身份证复印件

股东会决议、章程修正案或者新章程到税务局领取税务变更申请书填写递交当场

可以换新税务登记证。

股东变更需要本人到场吗？

1、公司股东变更不一定需要股东本人到场，但是股东可以提前委托他人;如果是

委托他人帮你变更的话，提前到公证处办理委托证明。

2、如果你的公司有多个股东的话，可以直接委托该公司的股东，到时由股东一

起办理就可以。

变更股东需要多长时间？

变更时间取决于股东们的配合。到工商局进行变更登记，一般是可以在十个工作

日内完成。股东变更需要签订股权转让协议，同时向公司登记机关提交公司法定

代表人签署的变更登记申请书、修改后的公司章程、及工商行政管理总局规定要

求提交的其他文件。

股东变更要交税吗，要交多少税



公司变更股东要交税，个人股东转让股权所交个人所得税。以转让股权的收入额

减除原值和合理费用后的余额，适用百分之二十的比例税率，计算缴纳个人所得

税。但是，如果转让方以原价转让的，不交个人所得税。

公司股东变更其实并没有大家想象中那么困难，但是如果对于变更流程不熟悉的

情况，辰信小编还是建议大家通过第三方公司进行变更比较好，对于股东变更流

程不熟悉的话，很可能导致办理失败，或者是需要很长时间才能办理完成，公司

股东变更可不是小事，大家需要非常注意。


