
一、企业首次开展加工贸易的话，应向海关办理企业备案手续。办理企业备案手

续应提交的单证及流程如下：

（一）应提交单证

1. 加工企业

（1）工商营业执照复印件；

（2）税务登记证复印件；

（3）加工企业的《对外加工企业登记表》复印件；

（4）海关签发的《对外加工生产企业海关登记通知书》复印件；

（5）外经贸主管部门签发的《加工贸易加工企业生产能力证明》正本；

（6）《企业印章印鉴备案表》。

2. 经营单位

（1）国家主管部门准予经营进出口业务的批准文件复印件；

（2）工商营业执照复印件；

（3）海关签发的《报关注册证明书》复印件；

（4）《企业印章印鉴备案表》。

3.外商投资企业

（1）国家主管部门核发的《外商投资企业批准证书》复印件；

（2）工商行政主管部门签发的营业执照复印件；

（3）海关签发的《自理报关企业报关注册证明书》复印件；

（4）《企业印章印鉴备案表》；

（5）企业合同、章程复印件各一份；

（6）外商投资企业的《外商投资企业登记表》复印件；



（7）税务登记证复印件；

（8）外经贸主管部门签发的《加工贸易加工企业生产能力证明》正本。

（二）作业流程：企业提交备案资料--海关验核--建立企业档案。

二、加工贸易合同登记备案：企业办理合同备案海关手续应提交的单证及流程如

下：

（一）应提交单证

1. 经营企业对外签定的进出口合同一式两份

2. 外经贸部门签发的《加工贸易业务批准证》一式两份；

3. 本年度《加工贸易加工企业生产能力证明》复印件一份；

4. 《合同执行情况表》；

5. 《登记手册》；

6. 《合同预录入呈报表》一份；

7. 新产品生产工艺流程图及成品所需料件单耗情况；

8. 外贸、工贸公司进料加工还需提供主管出口退税的税务机关签章；

9.按规定需提交的其他单证。

（二）作业流程：合同预录入—向海关申报--海关审核—海关签发《银行保证金

台帐开设联系单》—企业到指定银行办理台帐登记手续—海关登记《银行保证金

台帐登记通知单》——核发《电子化手册》。

三、加工贸易企业经营状况及生产能力证明的申请网址：加工贸易企业经营状况

和生产能力证明系统: 列表页。



四、加工贸易批准证通过加工贸易电子联网审批管理系统进行网上申报

http://www.ec.com.cn/applications/jgmy/gongzhong.htm，由当地商务主管部

门审批盖章。


